Basiskurs — Grundlagen

neue Mitarbeitende
Abteilung Finanzen

Donnerstag, o7. Mai 2026 und
Donnerstag, 21. Mai 2026
08.00 Uhr-11.30 Uhr

Organisiert vom ipm in Zusammenarbeit mit der
Bildungskommission des Verbands der Finanzfachleute Aargauer
Gemeinden

Dieses Seminar vermittelt die notwendigen praxisorientierten
Grundlagen fir neue Mitarbeitende auf der Abteilung Finanzen.



ZIEL DES SEMINARS

Das Seminar «Basiskurs — Grundlagen» soll neuen Mitarbeitenden auf der Abteilung Finanzen den
Start in die neue Herausforderung erleichtern, das notwendige Hintergrundwissen fir die neue

Tatigkeit vermitteln und die tagliche Arbeit erleichtern.

Die Ausschreibung des zweiten Teils «Basiskurs — Vertiefung» (Schwerpunkte Budget, Abschluss

usw.) erfolgt zu einem spditeren Zeitpunkt.

INHALTE

Grundzige des 6ffentlichen Rechnungswesens
Aufbau der Rechnung, Kontoplan und Kontierung
Uberblick Arbeiten Abteilung Finanzen, Praxishilfen
Debitoren und Kreditoren

Fragerunde und Diskussion

TEILNEHMENDE

Das Seminarangebot richtet sich an neue
Mitarbeitende der Abteilung Finanzen.

REFERENTINNEN
Bettina Huber, Leiterin Finanzen Birmenstorf
Jeannine Zimmermann, Leiterin Finanzen Minchwilen

TERMIN
Das Seminar findet an folgenden Daten statt:

Donnerstag, 07. Mai 2026
von 08.00 —11.30 Uhr

Donnerstag, 21. Mai 2026
von 08.00 —11.30 Uhr

DURCHFUHRUNG DES SEMINARS
Mercure Hotel Krone, Kronenplatz 20, 5600 Lenzburg

SEMINARGEBUHR

CHF 350.00 pro teilnehmende Person. Darin enthalten
sind:

e Dokumentation elektronisch

e Pausenverpflegung

e Seminarbestatigung elektronisch

WEITERE AUSKUNFTE

Fir weitere Auskinfte stehen lhnen gerne zur
Verfigung:

FACHLICH

Bettina Huber

Gemeinde Birmenstorf

5413 Birmenstorf

056 201 40 65
bettina.huber@birmenstorf.ch

ORGANISATORISCH

Barbara Leimgruber

ipm — Institut fir Public Management
Neuhofstrasse 36

5600 Lenzburg

Telefon: 062 888 81 00

Mail: kontakt@ipm-bildung.ch

ANMELDUNG / ANMELDESCHLUSS

Die Anmeldung erfolgt Uber unsere Webseite
http://www.ipm-bildung.ch/kursangebot bis
spatestens am Montag, 27. April 2026

Ipm

Institut fir Public Management

Berufsbildung

Ausbildung

Weiterbildung

fiir Gemeinden und Kanton.

Bei Abmeldung nach erfolgter Bestatigung
werden 100 % der Kosten verrechnet. Es gelten
die AGB's auf unserer Webseite www.ipm-

bildung.ch




