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Zielsetzung

* Sie kdnnen die theoretischen Kenntnisse in die praktischen

Tatigkeiten der Einwohnerdienste umsetzen und kennen

die Zusammenhange.

Sie erlangen ein erhdhtes Aufgabenverstandnis fur die
tagliche Zusammenarbeit zwischen den

Einwohnerdiensten sowie den Ubrigen Verwaltungsstellen

und damit auch

« ein sicheres und kompetentes Auftreten gegenliber der
Kundschaft.
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1. Rechtliche Grundlagen

HB Kapitel 1

* www.vsed.ch
Verband Schweizerischer Einwohnerdienste VSED

*
* *
Verband

Aargauer [(/

Einwohnerdienste

* www.gemeinden-ag.ch
Verband Aargauer Einwohnerdienste VAE

* Fachfragen fur Verbandsmitglieder via
fachfragen@vae.gemeinden-ag.ch
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Handbuch VAE

» Anleitung und Nachschlagewerk fiir aargauische
Einwohnerdienste

» direkter Zugriff auf Gesetzestexte
» aktuelle Muster / Formulare

» VAE-News

RMG (SAR 122.200)
Gesetz Uiber die Einwohner- und Objektregister des
Meldewesens (Register- und Meldegesetz, RMG)

RMV (SAR 122.212)

Verordnung zum Gesetz Uber die Einwohner- und
Objektregister sowie das Meldewesen

(Register- und Meldeverordnung, RMV)

IDAG (SAR 150.700)
Gesetz liber die Information der Offentlichkeit, den
Datenschutz und das Archivwesen

VIDAG (SAR 150.711)
Verordnung zum Gesetz Uber die Information der
Offentlichkeit, den Datenschutz und das Archivwesen




2. Meldestelle Einwohnerdienste

- Staat hat Interesse an Registrierung aller Einwohner
Zweck = Sicherstellung aller Verpflichtungen gegeniiber
der offentlichen Hand

- Personenregistrierung ist Aufgaben der Gemeinden.
Seit 01.05.2009 im § 15 ff. RMG geregelt

EWD =====) Meldestelle / Datenzentrale
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3. Wohnsitzbegriffe

a) PRIVAT-/ZIVILRECHTLICHER Wohnsitz nach ZGB
HB Kapitel 5.2 / Wohnsitzbegriffe

Art. 23 ZGB

1 Der Wohnsitz einer Person befindet sich an dem Orte, wo
sie sich mit der Absicht dauernden Verbleibens aufhalt;
der Aufenthalt zum Zweck einer Ausbildung oder die
Unterbringung einer Person in einer Erziehungs- oder
Pflegeeinrichtung, einem Spital oder einer Strafanstalt
begriindet fur sich allein keinen Wohnsitz.

2 Niemand kann an mehreren Orten zugleich seinen
Wohnsitz haben.

3

Auszug aus ZGB

Art. 24 ZGB

1 Der einmal begriindete Wohnsitz einer Person bleibt
bestehen bis zum Erwerbe eines neuen Wchnsitzes.

2 |st ein friher begriindeter Wohnsitz nicht nachweisbar
oder ist ein im Ausland begriindeter Wohnsitz aufgegeben
und in der Schweiz kein neuer begriindet worden, so gilt
der Aufenthaltsort als Wohnsitz.




Art. 25 ZGB

1 Als Wohnsitz des Kindes unter elterlicher Sorge gilt der
Wohnsitz der Eltern oder, wenn die Eltern keinen
gemeinsamen Wohnsitz haben, der Wohnsitz des
Elternteils, unter dessen Obhut das Kind steht; in den
Ubrigen Fallen gilt sein Aufenthaltsort als Wohnsitz.

2Bevormundete Kinder haben ihren Wohnsitz am Sitz der
Kindesschutzbehorde.
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Art. 26 ZGB

Volljdhrige unter umfassender Beistandschaft haben ihren
Wohnsitz am Sitz der Erwachsenenschutzbehorde.

EG ZGB (SAR 210.300)

§ 22 b) Sitz der Kindes- und Erwachsenenschutzbehorde

!Als Sitz der Kindes- und Erwachsenenschutzbehorde und damit als
Wohnsitz der bevormundeten Kinder oder der unter umfassender Beistand-
schaft stehenden Volljahrigen gilt die Gemeinde, in

a) welcher die betroffene Person bei Errichtung der Vormundschaft
oder der umfassenden Beistandschaft ihren Wohnsitz hat.

b) welche die Person mit Zustimmung der Kindes- und Erwachsenen-
schutzbehérde innerhalb deren Zustindigkeitskreises ihren gewdéhn-
lichen Aufenthalt verlegt. oder

c) welcher die Person bei Ubertragung der Massnalume von einer ande-
ren Kindes- und Erwachsenenschutzbehérde ihren gewdhnlichen
Aufenthalt hat.

1"

b) OFFENTLICH-RECHTLICHER Wohnsitz nach BV & RMG

Bundesverfassung, Art. 24

Niederlassungsfreiheit

1 Schweizerinnen und Schweizer haben das Recht, sich an
jedem Ort des Landes niederzulassen.

2 Sje haben das Recht, die Schweiz zu verlassen oder in die
Schweiz einzureisen.




Verfassung des Kantons Aargau, § 16

g) Freizuigigkeit

Alle Schweizer haben das Recht der Freiziigigkeit

Sie kdnnen sich an jedem Ort niederlassen und jederzeit

ausreisen.
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Zivilrechtlicher Wohnsitz

Privat-Recht
Art. 23 ff. ZGB

- privatrechtlicher WS
- zivilrechtlicher WS

Biirger 4mmm) Burger

Jede Person hat nur 1 Wohnsitz

fiktiver Wohnsitz:
Der Wohnsitz bleibt beim Wegzug bis zur
Begriindung eines neuen Wohnsitzes bestehen.

Hauptwohnsitz (Niederlassung)
als verfassungsrechtlicher Wohnsitz

Offentliches Recht
Art. 24 BV

- melderechtlicher WS
- polizeilicher WS

Staat

Biirger

Eine Person kann keinen oder aber mehrere
Wohnsitze haben.

kein fiktiver Wohnsitz:
Mit dem Wegzug wird die Niederlassung
aufgegeben und die Person abgemeldet.

14
HauptWOhnSitz (Niederlassung bzw. melderechtliche Wohnsitz)
Nebenwohnsitz
Unterschied / Definition?
Wo steht dies (gesetzliche Grundlage)?
Voraussetzung?
15




HauptWOhnSitZ (Niederlassung bzw. melderechtliche Wohnsitz)
Nebenwohnsitz

Voraussetzung / Definition?
Wo steht dies (gesetzliche Grundlage)?
Voraussetzung?
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Hauptwohnsitz
HB Kapitel 5.3 / Hauptwohnsitz

Voraussetzung/Definition:

Absicht des dauernden Verbleibens
tatsdachliches Wohnen, fiir Dritte erkennbar
Mittelpunkt der Lebensbeziehungen einer Person

Schriftenhinterlegung

Gesetzliche Grundlage:

§ 2 Abs. 1 RMG

,Hauptwohnsitz hat eine Person in der Gemeinde, in der sie
beabsichtigt, dauernd zu verbleiben, um dort den
Mittelpunkt ihres Lebens zu pflegen, der fiir Dritte
erkennbar sein muss. “

§ 2 Abs. 2 RMG
,Eine Person kann nur einen Hauptwohnsitz haben.”




Unterschied zwischen den Begriffen
«Hauptwohnsitz» & «Niederlassung» (siche auch F 17)

¢ Grundsatzlich KEIN Unterschied

¢ Angleichung notig, da Registerharmonisierungsgesetz
(RHG) fiir Schweizer und Auslander anwendbar ist, die
Begriffe «Niederlassung» und «Aufenthalt» fur die
beiden Personengruppen jedoch nicht die selbe
Bedeutung hat!

> Klare Begriffsdefinition fiir Schweizer / Auslander
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Nebenwohnsitz
HB Kapitel 5.4 / Nebenwohnsitz

Voraussetzung/Definition:

Nebenwohnsitz ist, wer bloss voriibergehend oder zu
einem Sonderzweck in einer Gemeinde anwesend ist.

Praktisch bedeutet jede Art eines meldepflichtigen
Verweilens an einem Ort, das nicht als Hauptwohnsitz zu
qualifizieren ist, Nebenwohnsitz.

20

Gesetzliche Grundlage:
RMG § 3 Abs. 1

,Nebenwohnsitz hat eine Person in der Gemeinde, in der sie
zu einem bestimmten Zweck wdhrend mindestens drei
aufeinanderfolgenden Monaten oder drei Monaten
innerhalb eines Jahrs anwesend ist.”

RMG § 3 Abs. 2
,Eine Person kann mehrere Nebenwohnsitze haben.”

21
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Nebenwohnsitz - Beispiele

Studienaufenthalt
Arbeitsaufenthalt

Aufenthalt von Personen unter Vormundschaft
(Minderjahrige) oder mit umfassender Beistandschaft

Spital- und Anstaltsaufenthalt (Langzeitaufenthalt)

Aufenthalt Alterszentrum

22

HeimatSCHEIN - HeimatAUSWEIS

Wofiir werden diese Dokumente bendtigt?
Wer stellt die Dokumente aus?
Inhalt der Dokumente?

23

Heimatschein
Definition

Biirgerrechtsnachweis fiir Schweizer Staatsangehorige im
Inland und bei der Schweizer Vertretung im Ausland

kein Identitatsnachweis - da kein Foto

24




* Daten im Einwohnerregister (CH-Burger) miissen mit
denjenigen im Heimatschein (bzw. CH-Zivilstandsregister)
tibereinstimmen .
falsche Daten = Korrektur veranlassen

* Hinterlegungspflicht = § 3 RMV
1Von volljéhrigen schweizerischen Staatsangehérigen zu
hinterlegende Dokumente sind der Heimatschein bei
Hauptwohnsitz beziehungsweise der Heimatausweis bei
Nebenwohnsitz.

2Zertifizierte elektronische Dokumente sind Dokumenten in
Papierform gleichgestellt > siche auch nEws vom 07.01.2020

* Bei Verlust kann neuer HS bei RZA beantragt werden

25
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Bendtigt es in jedem Fall fiir die Anmeldung am
Hauptwohnsitz einen Heimatschein?

Wie entscheiden Sie in den Situationen gemass
nachfolgender Folie?
Welche Schriften sind fiir die Anmeldung noétig?

26

Ein Burger ihrer Wohngemeinde?
mmm) seit 1.5.2009: Heimatschein

* Eine getrennt lebenden Person?
=) Heimatschein

* Eine 17Jahrige Person, die ohne Eltern zuzieht?

mmmm) Heimatschein (Einverstdndnis Eltern)

* Ein Zuziger aus dem Ausland?
mmmm) Heimatschein

ohne HS nur provisorische Anmeldung
ID-Antrag erst nach Eingang HS

27




Heimatscheinbestellung

¢ Regionale Zivilstandsamter verschicken Heimatschein
und Rechnung in der Regel nur zusammen.

* Variante1:
Bestellung z.H. Einwohnerdienste
siehe PP 29

Heimatscheinbestellung_anEK_indiv_HS3.doc

* Variante 2:
Bestellung z.H. Einwohner/-in
Heimatscheinbestellung_aninhaberln_indiv_HS4.doc

25.02.2023

28
GEMEINDE MUSTER
Einwohnerdienste
| opis e aten |
29
Adressen Regionale Zivilstandsamter
http://www.e-service.admin.ch/competency-
app/wicket/bookmarkable/ch.glue.suis.competency.app.pages.Heimat
ortPage?0
Ermittlung des zustandigen Zivilstandsamtes
Suchiierin
WohnortiErsigrisort (politiche
Gemeinde) [ ]
Zustandigkeiten fir Bottenwil (AG).
Suchvesultat
T m—
Gemeinde)
Heimatort Regionales Zivstandsamt Zofingen
Kirchplatz 26
4800 Zofingen
Tel-4a162 7457130
Fax 481627457196
zivilstandsamt@zofingen.ch
Suchresultat drucken
30
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Heimatausweis

Inhalt?

31
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GEMEINDE MUSTER

Einwohnerdienste

Heimatausweis

Hauptiohnsz hat. Sie istim Stimmvegister unserer Gemeinde eingstragengestichen

Neme
Lediger Name
Vomame(n)
Geburtsdatun
Heimatorte)
Zuistand
Zuistandsdatum
Konfassion
Mtter

Adrasse

iren

Daten aus System druckan

Eingabe variabel ‘

Adfenthatin [

Daten aus System drucken ‘

Muster, 13, Februar 2018

EINWOHNERDIENSTE , Gemeinds*

Heimatausweis_HA.pdf

Gesine CI 2000

L R b htgate 5 i Mfernes AL ebn 2

Abgrenzung zwischen
Haupt- und Nebenwohnsitz

Lebensmittelpunkt
offenkundig an
einem bestimmten Ort

|

Lebensmittelpunkt
nicht offenkundig an
einem bestimmten Ort

l

Hauptwohnsitz in
Gemeinde A

Nebenwohnsitz/Aufenthalt
in Gemeinde B

Der zuerst begriindete
Hauptwohnsitz in Gemeinde A
hat grundsatzlich Vorrang

l Gemeinde A ] l Gemeinde B ]

l Gemeinde A ]

l Gemeinde B ]

!

Heimatschein

l

Heimatausweis

l

Heimatschein

!

Heimatausweis
33
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4. Anmelde- / Umzugs- / Abmeldeverfahren

HB Kapitel 2.3.5.23 und 24 / Anmeldung und Zuzug

Worauf ist zu achten?
Welche Unterlagen werden bendétigt?

34
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* Person identifizieren

« tatsdchliche Anwesenheit - keine c/o-Adressen oder Postfach

* Drittmeldungen (siehe F 35)

* Anmeldung mit Haupt- oder Nebenwohnsitz (z.B. Seniorenzentrum,

bevormundete Minderjéihrige oder Volljghrige mit umfassender Beistandschaft)?

*Voraussetzungen zur Anmeldung mit Nebenwohnsitz vorgangig
abklaren. Mithilfe Steueramt !

* Registrierung effektives Zuzugsdatum

35

HB Kapitel 2.3.5.24

¢ Heimatschein/Heimatausweis entgegennehmen

¢ Zivilstandsdokumente (z.B. Familienausweis) kopieren

¢ Ausfullen Anmeldeformular (siehe F 44) oder direkte
Registrierung in Software

* Mietvertrag (Auszug) verlangen oder Meldung Vermieter
beiziehen

* Angaben fur Zuweisung EGID/EWID erfragen

¢ Nachweis Krankenversicherung

* Personalien gemass ,,minimalem Inhalt“ (ab F 68) aufnehmen
bzw. Daten aus SEDEX importieren

* Erteilen von Informationen

¢ Erstellen Meldebestatigung (pro Person)

* Ablage Ausweisschriften

* Mutationsmeldungen
36

12



Worauf ist zusétzlich zu achten:

Minderjahrige Kinder, die nur mit 1 Elternteil zuziehen:

elterliche Sorge und Zustimmung des 2. sorgeberechtigten Elternteils
(siehe Anhang Nr. 2 oder 3) abklaren bzw. einfordern.

Zuzug vom Ausland:

- Inhalt Heimatschein tberpriifen, nétigenfalls neu beantragen

Seit Februar 2(522 nicht mehr notig, bzw. Daten werden direkt
geliefert (Infoschreiben vom Februar 2022)

Mit Anmeldung kein Konfessionswechsel moglich!
Abstimmungsunterlagen erhalten?

37
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www.drittmeldung.ch
siehe auch News VAE vom 07.08.2020

Drittmeldepflicht =1k

Meldung von Mieterwechseln durch
Liegenschaftst er, Liegenschaft:

i erwaltungen \
und Logisgeber an die Gemeinden
Mitder Dri Sie Ein- und Ausziige

Logisnehmer/nnen online an die Gemeinde melden. D Meldung rflgtan die Gemeinde, in \ \
welcher Ihre 7 vermietende Liegenschaft steh. Gemss Gesetz betragt die Meldefrist 14 Tage ab \ 3
Datum des Ein- resp. Auszuges.

der Zirich. < &7 S ‘
* Auszug/Einzug manuell erfassen
 Auszug/Finzug mit Datei-Upload erfassen

38

Wohnsitznahme Alterszentrum
HB Kapitel 5.4.5 / Altersheim-Aufenthalte

Grundsatz:

Bewohner eines Seniorenzentrums sind in jedem Fall im
Einwohnerregister zu registrieren.

Zu klaren ist, ob mit Haupt- oder Nebenwohnsitz.
(88 2 und 3 RMG in Verbindung mit § 3 RMV)

39
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Heimaufenthalt begriindet Wohnsitz nach ZGB und damit
auch Hauptwohnsitz nach §2 RMG, wenn der Entschluss fir

den Eintritt ins Heim aus freien Stiicken erfolgt, ohne auf
einen solchen angewiesen zu sein und das Heim und der
Aufenthaltsort von der eintretenden Person frei gewahlt
werden kann.

=====) Die Anmeldung erfolgt mit Hauptwohnsitz.

Die Person wird stimmberechtigt und steuerpflichtig.

40
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Heimaufenthalt begriindet keinen Hauptwohnsitz, wenn es
sich um eine Unterbringung handelt.

Das heisst:

Der Heimeintritt erfolgt nicht aus freiem Willen (z.B.
fehlende Urteilsfahigkeit), beziehungsweise die Einweisung
erfolgt durch Dritte (z.B. Arzt), was unter anderem durch
den Grad der Pflegebedirftigkeit abgeleitet werden kann.

=) Die Anmeldung erfolgt mit Nebenwohnsitz.

M

Wichtig!

Vor Anmeldung ist die Art der Unterbringung zu klaren.
Bzw.

KEINE eigenstandige Festlegung der Wohnsitzverhaltnisse
KEINE eigenstandige Abmeldung

KEINE eigenstandige Bestellung von Heimatausweisen

durch Einwohnerdienste.

Vorgehen:

Abklarung der eigentlichen Wohnsitzverhaltnisse:
Eintrittsmeldung Heim (= Indiz)

nach Maoglichkeit persdnliches Gesprach mit Pensiondr
Ablaufdiagramm VAE (siehe Anhang Nr. 1)

42
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Eintritt ins Alters- und Pflegeheim
Kapitel 5.4.5 im Handbuch

25.02.2023

Umfassende
Beistandschaft?
Ao o
Zumogabanin e i
R oty fiivtess
Nebenwohnsitz Hauptwohnsitz fm&;;’:",
Einit aus freen Einweisung durch
Nebenwohnsitz ‘Sticken? ¢ Drite? +
Anhang Nr. 1
Hauptwohnsitz Nebenwohnsitz
43
Anmeldung
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Umzug / Adressinderung
HB Kapitel 2.3.5.25 / Umzug (innerhalb Gemeinde)

Registrierung der neuen Adresse mit effektivem Umzugsdatum
(Mietvertrag oder Meldung Vermieter beiziehen)

Zuweisung EGID / EWID
«Austausch» Meldebestatigung
Mutationsmeldungen

45
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Wegzug

HB Kapitel 2.3.5.27 / Wegzug

allgemein zu beachten:

Eine Umwandlung der Meldeverhaltnisse (Umkehr Hauptwohnsitz in
Nebenwohnsitz) grundsatzlich nicht moglich.

Neue Wohnsituation individuell & genau prifen.

Abmeldung bei umfassender Beistandschaft / Vormundschaft nur méglich, wenn:
(siehe EG ZGB §22)

- Zustimmung Familiengericht vorliegt

- der Umzug innerhalb des selben Gerichtskreises mit Zustimmung stattfindet

- eine Massnahmenbertragung stattgefunden hat

Ansonsten hat Registrierung am neuen Wohnsitz mit HA bzw. Nebenwohnsitz zu
erfolgen

Vorsicht beim Wegzug minderjahriger Kinder mit nur 1 sorgeberechtigtem Elternteil
(z.B. bei Trennung)

= Einverstandniserkldarung verlangen! (siehe Anhang Nr. 2 oder 3)

46
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sorgeberechigten Eltern)

piese

Un-,resp.

[Angaben zu den Sorgeberechtigten

Rahmen der geltenden

[Angaben zu den minderjanrigen Kindem*

T ey e —

dass dieZu-, Un- resp.

in des Partners resp. aer

ustan digen Kindessehutzbenordevorliegen.

ort, Datum, Untersenrift

Meldeformular Elterliche Sorge VSED.doc
Anhang Nr. 3
47

Wegzug
Hauptwohnsitz (Niederlasser)

«Ruckforderung» Meldebestatigung

Registrierung der Wegzugsdaten
(effektives Wegzugsdatum, vollstandige Adresse, politische
Gemeinde)

Aushéndigung Heimatschein (vorzugsweise gegen Unterschrift)
Mutationsmeldungen

Korrekte Wegzugsadresse muss bekannt sein (siehe Anhang Nr. 5)

48
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Wegzug
Nebenwohnsitz (Aufenthalter)
* «Ruckforderung» Meldebestatigung

* Registrierung der Wegzugsdaten
Abmeldung immer an die bisherige Hauptwohnsitzgemeinde

bzw. gem. RMV §7 Abs. 2 lit. c)
«informiert bei Aufgabe des Nebenwohnsitzes die
Hauptwohnsitzgemeinde und vernichtet den Heimatausweis»

* Mutationsmeldungen

49
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Wegzug ins Ausland / definitive Abmeldung

«Ruckforderung» Meldebestatigung B—

(ot

Registrierung Wegzugsadresse
(nach Maglichkeit genaue Adresse)

Kontaktadresse notieren

Infoblatt fir Auslandschweizer aushandigen

Aushdndigung Heimatschein (vorzugsweise gegen Unterschrift).

Kein nachtraglicher Postversand ins Ausland.

Person an Steueramt verweisen

Mutationsmeldungen

50

Auslandaufenthalt ohne Abmeldung

®» Anmeldung bleibt bestehen, wenn
« Auslandaufenthalt weniger als 3 (event. 6) Monate dauert
und

¢ Wohnung in der Gemeinde beibehalten wird oder neuer
Mietvertrag bereits existiert !!

* Person ins Ausland zieht, jedoch sporadisch in die Schweiz

zum Wohnen zurtickkehrt
(insgesamt mehr als 3 Monate pro Kalenderjahr)

51
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Wegzug nach Unbekannt - von Amtes wegen

Person tatsachlich verschwunden?

Entsprechende & umfassende (mind. 3 Monate) Abklarungen

vornehmen

Es ist zu unterscheiden, ob Person tatsachlich verschwunden

oder «flottant» ist. Nétigenfalls Ummeldung in Sammelhaushalt

Falle laufend tiberpriifen
detaillierte Aktennotiz anlegen

Abmeldung riickwirkend (nach 3 — 6 Monaten) auf effektives

«Wegzugsdatum»
Event. Mitteilung der Abmeldung von Amtes wegen

Heimatschein nach 3 Monaten vernichten (RMV §7 lit. e)

52
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e U m z u g Schweizer EU/EFTA Drittstaaten
Zuzug innerhalb Kanton \V

Zuzug ausserhalb Kanton \v

Adressanderung Gmd. %

Nebenwohnsitz X| x

Wegzug Ausland z z

Zuzug Ausland x |x ‘

Personliche Abmeldung o

Anmeldung per eUmzug X x

[x]

53
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Biirgerportal zur Meldung von

An-/Abmeldungen & Adressinderungen
https://www.eumzug.swiss

Eine Ummeldung per eUmzug kann friihestens 30 Tage vor dem
effektiven Umzug stattfinden

55
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Abfrage/Erfassung folgender Daten:

Bisherige Adresse

Wer zieht um (Angehdrige)

Neue Adresse / Lage der neuen Wohnung/ Umzugsdatum
Wohnverhiltnisse (z.B. Eigentum , Angaben zum Vermieter)
Versichertennummer KK

Hochladen Mietvertrag

Eigene Kontaktdaten (Telefonnummer, eMail)

Umziehende Hunde

Zusammenfassung der Daten

56

Kontrolle eUmzug
https://lwww.eumzug.swiss/api/pflege#!loginform

eUmzug

Anmelden

Passwort

Authentifizierung mit Emailcode

Lassen Sie sich einen Bestatigungscode an die von thnen registrierte

Emailcode versenden Zuriick

Emailadresse senden.

57
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eUmzug

Transaktionen

Ppnnﬁﬁy;zg

58
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Gebiihr innerkantonale Adressanderung

eUmzug

Payment

Biirger erhalt ebenfalls entsprechende Infos per Mail zum Verfahrensstand:

- Einreichung
- Verarbeitung Anmeldung
- Bestétigung Adressanderung
- Ablehnung Weg- oder Umzug
59

Anmeldung/Zuzug via eUmzug

=5 technische Verarbeitung/Dateneinlesung ist softwareabhangig

- Zustellung HS (durch Vorgemeinde) abwarten

- prufen, ob alle nétigen Unterlagen (mietvertrag, Kk-Nachweis usw.)
vorhanden sind

- notigenfalls direkte Abklarungen beim Zuziiger tatigen

- Verarbeitung Zuzug im EWR

60
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Geschaftsfall-id Status Eingereicht

D3WX-9XEM-DBRG Eingereicht | 15.02.2018 11:41:19
UZLU-2798-W47X Abgeschlossen 15.02.2018 11:25:27
ARLKKB4Z-HIAG Wegzug bestatigt 15.02.2018 08:59:41
DVPT-7U45-4LGP Wegzug bestatigt 08.02.2018 17:32:46
Geschaftsfall-id Status. Eingereicht

D3WX-9XEM-DBRG Abgeschlossen | 15.02.2018 11:41:19
UZLU-2798-W47X Abgeschlossen 15.02.2018 11:25:27
ARLK-K64Z-HIAG Wegzug bestatigt 15.02.2018 08:59:41
DVPT-7U45-4LGP Wegzug bestatigt 08.02.2018 17:32:46
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Begriissungsschreiben nach erfolgreicher Anmeldung

Willkommen in Zofingen
Sehr geehrter Herr
Herzlich willkkommen in Zofingen!

Sie haben sich iiber das Onlineportal eUmzug in Zofingen angemeldet. Beiliegend erhalten Sie die
Meldebestétigung fir hren Hauptwohnsitz in Zofingen

Zusitzlich erhalten Sie ein Ir i reiben Bezug von
einen entsprechenden Bezugsschein.

sowie

Als kleines Willkommensgeschenk kénnen Sie beim Stadtbiiro, Stadthaus Kirchplatz, einen Knirps
von der Stadt Zofingen beziehen. Bitte nehmen Sie fiir die Aushandigung dieses Schreiben mit.

Falls Sie weitere Informationen iber Zofingen mdchten, finden Sie diese auf unserer Homepage un-
ter www_zofingen.ch /ummelden.

Freundliche Griisse
EINWOHNERDIENSTE ZOFINGEN

Denise Zinniker

- Meldebeststigung
- Infor

- Bezugsschein Kaliumiodidtabletten

62

Umzug (Adressanderung) innerhalb Gemeinde

= technische Verarbeitung/Dateneinlesung ist softwareabhangig

prifen, ob alle n6tigen Unterlagen (z.B. Mietvertrag) vorhanden sind

notigenfalls direkte Abklarungen beim Umziger tatigen

- Verarbeitung Umzug im EWR

63
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Angeschlossene Sedex-Meldung

Ewotnerdienste Zofigen

Mutationefy Umzug Jnnerhalb Gemeinde

25.02.2023

‘W P——

AV-ars e Umagsdaom 15022018 s
Aorede St T s Teion

Amcnar Nams. Jr— e 3

Vormame Jor—} EsiD E==
LedgerName. Onsonat Zofngen Haus '
[—— az o 4 a—

Huncizname Gescriecht Gebusdstm  CripNumber  TatooNumber NS Number Dokumente
Geschafistall Ferscnerrhy. 50085

AVVarse Ummgscstm 18022018 awsi

Arede Stmsse Zegiarasse s Teiston

Amchar Nams. pr— ewp s

Vormame pra—— e azsn
LeigerNams Onsenst Zofingen [ '
Gebunsasum Az o a0 a—

Huncisname Gescriecht Gebunsdatm  ChipNumber  TatooNumber ANIS Number Dokumente
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Wegzug (Abmeldung)

Nach erfolgter Verarbeitung Wegzug durch EWD:
Zustellung Heimatschein an neue Wohngemeinde

eUmzug - Heimatschein von

Sehr geehrter Damen und Herren

Infolge Wegzug erhalten Sie den Heimatschein van
Name

Ledigname

Vorname(n)

Geburtsdatum

Wegzugsadresse

Wegzugsdatum

Freundliche Griisse
EINWOHNERDIENSTE ZOFINGEN

Denise Zinniker

65

automatisierte

Email-Benachrichtigungen / Bestdtigungen

... hach Einreichen der Umzugsmeldung:

eUmzugCH

Sehr geehrte Damen und Herren

Vielen Dank fiir die Umzugsmeldung. Diese wird in den nachsten Tagen durch Ihre Gemeinde bearbeitet.

Freuncliche Grusse

Ihr eUmzug Team

66
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5. Registerfiihrung

HB Kapitel 2.3 / Registerfiihrung

* Personenregistrierung = Aufgabe der Einwohnerdienste
(§ 15 ff. RMG)

* Inhalt und Struktur des EWR hat nach den gesetzlichen
Grundlagen zu erfolgen
- eCH-Standards
- Eidg. Registerharmonisierungsgesetzes (RHG)
usw.

* um Aktualitat sicherzustellen, ist die tagliche Nachflihrung

notig
* EDV oder Karteikarten?

67
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6. Registerharmonisierung

HB Kapitel 2.2 / Registerharmonisierung

Wo geregelt?

Definition «minimaler Inhalt des Einwohnerregisters?

68

Art. 6 des Eidg. Registerharmonisierungsgesetzes (RHG)

legt die minimalen Datenfelder fest

Die einzelnen Merkmale sind im Amtlichen Katalog der
Merkmale des BFS (ab S. 16) oder im HB VAE 2.3.3, ab S.
19 naher beschrieben.

69
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Auszug aus dem

Registerharmonisierungsgesetz, RHG
HB Kapitel 2.3.3 / Registerfiihrung

Art. 6 Minimaler Inhalt

Die Einwohnerregister enthalten von jeder Person, die sich

niedergelassen hat oder aufhédlt, mindestens die Daten zu

den folgenden Identifikatoren und Merkmalen:

a. Versichertennummer nach Artikel 50c des Bundes-
gesetzes vom 20. Dezember 1946 Uber die Alters- und
Hinterlassenenversicherung (AHVG)

b. Gemeindenummer des Bundesamtes und amtlicher
Gemeindename

c. Gebaudeidentifikator nach dem eidgendssischen
Gebaude- und Wohnungsregister (GWR) des Bundesamtes

70
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d. Wohnungsidentifikator nach dem GWR, Haushalts-
zugehorigkeit und Haushaltsart

e. Amtlicher Name und die anderen in den
Zivilstandsregistern beurkundeten Namen einer Person

Neues Namensrecht seit 01.01.2013 resp. 01.07.2014

4l

Neues Namensrecht - was gilt seither ...

jeder Ehegatte behalt bei der Eheschliessung seinen Namen

Paar kann Erkldrung abgeben, dass der Ledigname der Braut oder
des Brautigams als gemeinsamer Name gefiihrt wird (seit
01.01.2013 auch bei EGP bzw. 01.07.2022 bei Ehe fir alle)

keine Doppelnamen (Namensvoranstellung) mehr moglich
eheliches Kind erhalt gemeinsamen Familiennamen oder Name
desjenigen Elternteils, welcher bei der Eheschliessung bestimmt
wurde

aussereheliches Kind kann Name des Vaters tragen, wenn
gemeinsame elterliche Sorge vereinbart wurde

=) Grundsatz: Name gemdss Mitteilung RZA bzw.
SEDEX-Meldung Gbernehmen.
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Was ist ein Allianzname?

Verordnung des EJPD iiber die A ise fiir Schweizer S gehorige

Art. 4a'
Der Allianzname im Sinne dieser Verordnung zeigt die Verbindung von zwei
verheirateten oder in eingetragener Partnerschaft lebenden Personen auf.

25.02.2023

Aufgabe «Allianzname» I6sen

73

f. alle Vornamen in der richtigen Reihenfolge

g. Wohnadresse und Zustelladresse einschliesslich
Postleitzahl und Ort

h. Geburtsdatum und Geburtsort

i. Heimatorte bei Schweizerinnen und Schweizern
j.  Geschlecht

k. Zivilstand /

I.  Zugehorigkeit zu einer 6ffentlich-rechtlich oder auf
andere Weise vom Kanton anerkannten Religions-
gemeinschaft

m. Staatsangehorigkeit

74

n. bei Auslanderinnen und Auslandern die Art des
Ausweises

o. Niederlassung oder Aufenthalt in der Gemeinde
p. Niederlassungsgemeinde oder Aufenthaltsgemeinde

g. bei Zuzug: Datum und Herkunftsgemeinde beziehungs-
weise Herkunftsstaat

r. bei Wegzug: Datum und Zielgemeinde beziehungsweise
Zielstaat

s. bei Umzugin der Gemeinde: Datum

t. Stimm- und Wahlrecht auf Bundes-, Kantons- und
Gemeindeebene

u. Todesdatum /

75
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25.02.2023

Aufzdhlung abschliessend?
Was fehlt?
Weitere Merkmale wo geregelt?

76

Anhang 1 zur
Register- und Meldeverordnung, RMV
Nr. Merkmal

1 Name und Vorname des Vaters

2 Name und Vorname der Mutter
31 Typ der Beziehung
3.2 Gesetzliche Grundlagen fiir Massnahmen des

Kindes- und Erwachsenenschutzrechtes
33 Elterliche Sorge
nur bei auslindischen Staatsangehérigen zu erfassen
7

3.3.1 Identifikation Beziehungsperson / Adresse
3.3.2 Identifikation Partner / Adresse
3.3.3 Identifikation Organisation / Adresse

4.1 Erwerbsdatum Heimatort

4.2 Entlassungsdatum Heimatort

5.1 Bezeichnung berufliche Tatigkeit

5.2 Arbeitgeber

5.3 Arbeitsort

7.1  Adresssperre

7.2 Auskunftssperre

8 Schriftensperre

Gemdss EG KVG: Krankenversicherung (siehe auch Kapitel 8) 2
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7. Mutationen

HB Kapitel 2.3.4 / Anleitung zur Verarbeitung von Ereignissen (Mutationen)

Mutations-Grundsatze
¢ samtliche Mutationen sind schnellstmoglich zu verarbeiten

« Ereignisse (Mutationen) missen im Einwohnerregister
nachvollziehbar sein und sind daher mit entsprechenden
separaten Meldegriinden zu verarbeiten.

In der Regel erfolgt dies durch die Software automatisiert
aufgrund von vorgeschlagenen Folgemutationen.

Beispiel Heirat = Mutation = Zivilstandsanderung
Folgemutation = Namensanderung

79

¢ Zivilstandsamtliche Eintrage durfen nur gestltzt auf
Mitteilungen folgender Behorden eingetragen werden:

* bzw. aufgrund einer entsprechende SEDEX-Meldung

CH-Birger: Achtung bei Zivilstandsereignissen im
Ausland (z.B. Geburt / Heirat) !

80

Zivilstandsamtliche Eintrage
¢ Geburt
¢ Tod

* Zivilstandsanderung Partner/in
Auflésung Partnerschaft durch Tod

« Auflésung Partnerschaft

* Heirat
¢ Trennung

¢ Scheidung
* Namensanderung

« Einbirgerung
¢ Erklarung zum Geschlecht

¢ Adoption

¢ Anerkennung
81

27



Geburt
HB Kapitel 2.3.5.8 / Geburt

Eintrag Name und CH-Burgerrecht/Nationalitat des Kindes gemass
zivilstandsamtlicher Geburtsmeldung

Rufname, Konfession und Krankenkasse abklaren

bei Datensperre der Eltern abklaren, ob das Kind auch eingeschlossen
wird

Eintrag bei den Eltern bzw. des Inhabers der elterlichen Sorge
Personenbeziehungen erstellen

Elterliche Sorge eintragen (nétigenfalls Abklarungen treffen)

Eintrag Zuzugsdatum (= Geburtsdatum)

Ausstellen Meldebestétigung
Zuzugsort = Hauptwohnsitzgemeinde (nicht Geburtsort)

Mutationsmeldungen erstellen, inkl. Meldung Sauglingsfirsorge (F 86)

82
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Heimatort
Kind verheirateter Eltern:

Heimatort desjenigen Elternteils, dessen Familienname es tragt.

unverheiratete Eltern:

Heimatort und Familienname der Mutter.

Bei gemeinsamer elterlicher Sorge = Heimatort des Elternteils,
dessen Familienname es tragt.

83

Geburt Ihrer Tochter
Sehr geehrte Frau , sehr geehrter Herr

Vom zusténdigen Zivilstandsamt haben wir die Geburtsmitteilung Ihrer Tochter erhalten.
Herzlichen Gliickwunsch!

Um die Geburt lhrer Tochter in unserem Einwohnerregister zu erfassen, benétigen wir noch weitere
Angaben. Wir bitten Sie, folgende Angaben auf beiliegendem Talon zu ergénzen und uns diesen in-
nert 14 Tagen mittels beiliegenden Riickantwortcouverts zu retournieren:

- Rufname
- Konfession
- Krankenversicherung (KVG)

Falls Sie im Zusammenhang mit der Anerkennung eine Erklarung {iber die gemeinsame elterliche
Sorge unterzeichnet haben, bitten wir Sie, uns gleichzeitig mit dem Talon eine Kopie dieser Erkl3-
rung zuzustellen. Sie konnen natdrlich auch mit dem Original der Erkldrung bei uns vorsprechen, da-
mit wir die Kopie fir unsere Akten erstellen konnen. Bitte Sie, dass die g i
elterliche Sorge im Ei h i ohne prechende Meld Ih its nicht ein-
getragen werden kann.

Nachdem wir die Geburt Ihres Kindes im Einwohnerregister verarbeitet haben, erhalten Sie die Mel-
debestétigung zu lhren Akten.

Bei weiteren Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfiigung.

84
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Geburt von y

Rufname

Konfession

Krankenversicherung
(KVG)

Datum

Unterschrift des sorge-
berechtigten Elternteils

Bitte retournieren Sie uns den Talon vollsténdig ausgefiillt und unterschrieben. Besten Dank fiir lhre
Bemiihungen.
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RMV, & 8
Meldungen durch die Gemeinden an weitere Stellen

Absatz 3:

Innert Wochenfrist nach Eingang der Mitteilung sind der
zustdndigen Miitter- und Viiterberatungsstelle jede Geburt

ey

zu melden.

86

Tod
HB Kapitel 2.3.5.17 / Tod

e Eintrag Datum und Ort
* Eintrag Wegzugsdatum (= Todesdatum)

* Schweizer: alter HS vernichten, neues Dokument fiir eine allfallig
hinterbliebene Person beantragen

* beiRiickgabe der Meldebestatigung der verstorbenen Person ist diese
zu vernichten

* Mutationsmeldungen, inkl. Meldung an zustandiges Gericht,
notigenfalls auch Meldung an Nebenwohnsitzgemeinde (F 88)

= Seit 1.1.2013: Namensanderung des hinterbliebenen
Ehepartners moglich
siehe Musterbrief im Handbuch

Verwitwung_Namenserklaerung_HS9.doc
87
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RMV, & 8
Meldungen durch die Gemeinden an weitere Stellen

Absatz 3:
Innert Wochenfrist nach Eingang der Mitteilung sind

den Bezirksgerichtsprdisidien der Hinschied jeder Person,
die das 18. Altersjahr zuriickgelegt hat, zu melden.

Absatz 4:
Todesfalle sind der Nebenwohnsitzgemeinde zu melden.

88
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Zivilstandsdnderung Partner/in

HB Kapitel 2.3.5.20

Wohnt der Giberlebenden Ehepartner in der selben Gemeinde, l6st dies
,automatisch” eine Nachfolgemutation aus. Dabei wird eine Anderung des
Zivilstandes auf verwitwet vorgenommen.

=>Seit 1.1.2013: Namensanderung des hinterbliebenen Partners méglich

siehe Musterbrief im Handbuch
Verwitwung_Namenserklaerung_HS9.doc

Auflosung Partnerschaft (durch Tod)
HB Kapitel 2.3.5.15

Zusatzlich ist der Auflésungsgrund ,,durch Tod” zu erfassen.

Namensanderung des hinterbliebenen Partners maoglich
siehe Musterbrief im Handbuch
Verwitwung_Namenserklaerung_HS9.doc
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Auflosung Partnerschaft
(gerichtlich, Verschollenerkldrung, Ungiiltigerklarung, unbekannt/andere Griinde)
HB Kapitel 2.3.5.16

Auflésungsgriinde (= separates Feld)

Tod

gerichtlich
Verschollenerklarung
Ungiiltigerklarung
unbekannt/andere

Zwvistand Aufgehste Padnerschaft [ -] 2Zwistandsdatum 19.03.2007

TrennungtAuisumgsgrund A TOR AtgERAl B e

o e e B a
freiwilig getrennt
e orecal

Znast

Rersombmiinis nerkanIng aufgelost
Fartner Ungatigerkarung
unbekannt

Die Auflésungsgriinde sind nur an Amtsstellen weiterzumelden, welche
diese fiir ihre Tatigkeit zwingend benétigen (z.B. Steueramt, SVA, MIKA)
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Heirat (sei 01.07.2022 «Ehe fiir alle» ) >
HB Kapitel 2.3.5.9 / Eheschliessung (Heirat) ~)

Registrierung der Eheschliessung
Personenbeziehung erstellen (gemeinsame Kinder !?)
allfallige Namensanderung verarbeiten (event. Allianzname)

Heimatort :
seit 01.01.2013: - es geht keiner verloren
- es kommt kein neuer dazu

Mutationsmeldungen
Schweizer: alte HS vernichten, neues Dokument beantragen

falls inhaltliche Anpassung notig, neue Meldebestatigung
aus-/zustellen, alte «zuriickfordern»
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Umwandlung EgP
siehe auch News VAE vom 15.07.2022
Registrierung der Umwandlung

Die Umwandlung hat keinen Einfluss auf Name oder
Heimatort

Mutationsmeldung lediglich an Steueramt

Meldung an MIKA erst im Zusammenhang mit einer
anderen Mutationsmeldung.
Grund: unnétige Kosten vermeiden

Schweizer: alte HS vernichten, neue Dokument beantragen

92

Trennung
HB Kapitel 2.3.5.11 / Trennung
kein Zivilstand — lediglich ZivilstandSITUATION

Zivilstand weiterhin verheiratet bzw. in eingetragener
Partnerschaft

Unterscheidung zwischen freiwilliger und gerichtlicher
Trennung

Trennungsdatum gemass «schriftlicher» Bestatigung
registrieren

bei gemeinsamem Heimatschein, separate Dokumente
beantragen

Mutationsmeldungen

93
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— ZOFINGEN

Mitteilung einer freiwilligen Trennung

Enegatte /P

Anhang Nr. 2
94
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Scheidung

HB Kapitel 2.3.5.13 / Scheidung

¢ Registrierung der Scheidung

* Personenbeziehung aufheben

* notigenfalls Sorgerecht Kinder anpassen
(separater Meldegrund «Anderung elterliche Sorge»)

¢ Schweizer: alte HS vernichten, neue Dokumente beantragen
Wird Name geandert? Vorgangig klaren.
Musterbrief siehe nachste Folie

« falls inhaltliche Anpassung noétig, neue Meldebestatigung
aus-/zustellen, alte «zurtickfordern»

¢ Mutationsmeldungen
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GEMEINDE MUSTER

Einwohnerkontrolle

Namenserklérung/Heimatscheinbestellung infolge Scheidung

Sehr geenre . Anrede erganzen’

hat uns mitgotait, dass Iive Ehe amL_-ReChiskradatum”

rechisiraflig geschieden wurde. Gemass den gesetzlichen Vorschriten missen bei
Ziistandsanderungen neue Schrifien hinteriegt werden.

Wi biten Sie, uns vorgéngig . ob

wieder annehmen méchten. Bei Fragen uber eine alialige Namensanderung steht Ihnen jodes.
Ziistandsamt gerne zur Verfigung,

hre
Ihnen bestens und grissen e freundiich

Fr e

EINWOHNERKONTROLLE MUSTER

Erkianung Scheidung_Namenserklaerung_HS5.doc
v o e earicos 3 2

[ErS—r——
Datum: 9%
oy
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Namensdnderung
HB Kapitel 2.3.5.21/ Namensanderung

Jegliche Namensanderungen (Allianzname, Heirat, Adoption
usw.) sind mittels diesem Meldegrund zu verarbeiten.

* Registrierung der Namensanderung

¢ Schweizer: alter HS vernichten, neuen beantragen

* neue Meldebestétigung aus-/zustellen, alte «zurlckfordern»
* Mutationsmeldungen
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Einbiirgerung
auslandische Staatsangehorige
HB Kapitel 2.3.5.4 / Einblrgerung

A

Eintrag der Einblrgerung mit Erwerbsgrund und —datum

alte Auslanderdaten historisieren, kein Eintrag von Doppelbirgerschaft (schweiz-Ausland)

Heimatschein beantragen
allféllige Berichtigung der Personalien im EWR
(sofern Partner bereits Schweizerburger, HS auf korrekten Inhalt hin priifen)

neue Meldebestétigung aus-/zustellen, alte «zurtickfordern»

Mutationsmeldungen

ACHTUNG !
Verarbeitung erst nach Erhalt der rechtskréftigen Mitteilung, bzw. SEDEX-Meldung

Einwohner-/Gemeindebiirger oder Ortsbiirger?
ordentliche Einblrgerung wesssss=s Einwohner-/Gemeindebiirger
erleichterte Einblirgerung mmmsp identisch wie Ehepartner

98

Ke91169 TUPUD

Berm-iabern, 21, Dezamber 2015 Stastssesetaiat 0 Migration SEM

Anhang Nr. 4
99
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‘SCHWEIZERISCHE EIDGENOSSENSCHAFT
CONFEDERATION SUrsSE:
‘CONFEDERAZIONE SVIZZERA
CONFEDERAZIUN SVZAA

)

idgend Justiz- und
Bundesamt fiir Migration BFM

Rechtskraftmitteilung Erleichterte Einbiirgerung

I Artikel 27 des

Mus Muster, Serbien und Monlenegro, geb. 11.11,1950, verneiratet mit EHEPARTNER, von
Blumen / BE, wohnhaft in Muster / BE

25.02.2023

folgende erworben:
Kantone): Bern
Gemeinde(n): Blumen
Eingebiirgert am: 23. September 2005
Rechtskriftig am: DATUM Referenz-Nr. K 000 000 UUU / DDD
Bern, DATUM BUNDESAMT FUR MIGRATION
Mitieilung an
1. Herrn Mus Muster, Musterstrasse 1, 3000 Muster
2. Heimatkanton: Zivitstands- und Blirgerrechtsdienst, Eigerstrasse 73, 3011 Bem
3. BFM, Statistikdienst ANAG

100
. - —
Schweizerbiirger

Eintrag der Einblrgerung mit Erwerbsgrund und —datum

alter HS vernichten, neues Dokument beantragen
Wird bisheriger Heimatort beibehalten? Vorgangig abklaren.

neue Meldebestitigung aus/zustellen, alte «zuriickfordern»
es mussen keine neuen Ausweise (z.B. IDK) beantragt werden
Mutationsmeldungen

Einwohner-/Gemeindebiirger oder Ortsbiirger?
Aufgrund ZA-Mitteilung )  ECinwohner-/Gemeindebiirger

Aufgrund spiterem/separatem  mmss—,  Ortshiirger
Beschluss Ortsbirger-GV
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Erkldrung liber die Anderung des im
Personenstandsregister eingetragenen Geschlechts
HB Kapitel 2.3.5.22 / Geschlechtsanderung

Geschlechtsidentitdt (das gefiihlte Geschlecht) stimmt nicht mit dem
hlecht im Per dsregister iiberein”

Seit 01.01.2022 sind Erkldarungen zum Geschlecht in einem vereinfachten
Verfahren beim Zivilstandsamt maglich.

Meldung erfolgt als «Geschlechtsanderung». Verarbeitung hat tber «Meldegrund
Korrektur» zu erfolgen.

Anpassung des Geschlechtes im EWR

Anderung der Anrede

Vernichtung bzw. Neubeantragung Heimatschein

neue Meldebestitigung aus-/zustellen, alte «zuriickfordern»

KEINE Mutationsmeldung Geschlechtsanderung verschicken

eine allfillige Vornamensanderung mittels Meldegrund «Namensdnderung»
verarbeiten und melden.
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Adoption (minderjshriges Kind)
HB Kapitel 2.3.5.1 / Adoption (siehe auch Empfehlung VSED)

Infostar meldet Ereignis mit dem Meldegrund ,, Adoption“.
Im EWR muss die Adoption jedoch mit den entsprechenden
Korrektur-Meldegriinden verarbeitet werden.

Sollte die Software nach wie vor den Meldegrund ,, Adoption”
vorgeben, muss sichergestellt sein, dass die Mutation im Hintergrund
technisch als Korrektur ablauft.

Grundsatz:

Das Ereignis Adoption muss im Einwohnerregister individuell, im
Einzelfall manuell, verarbeitet werden.

Es darf nicht moglich sein, im Einwohnerregister (History) den
Meldegrund ,Adoption” nachvollziehen zu kénnen.

103
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* Verarbeitung mit «Meldegrund Korrektur»
* Eintrag bei den Adoptiveltern, analog eines leiblichen Kindes

* samtliche Daten anpassen, welche auf eine leibliche Abstammung
hinweisen kdnnen. Ausnahme = Geburtsort

* Vernichten ! der Adoptionsverfligung

* Vernichten eines allfalligen Heimatscheins, notigenfalls neues
Dokument bestellen

* Austausch Meldebestatigung

* Ausweise «einziehen/annullieren»

* Keine Mutationsmeldungen «Adoption»
- wo notig, melden Eltern die Adoption selbstandig
- allenfalls separate Meldung (Korrektur) betreffend Namens-
und Blrgerrechtséanderung

> Es darf kein Hinweis auf die Adoption ersichtlich sein!
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Anerkennung
HB Kapitel 2.3.5.2 / Anerkennung (Kindesverhaltnis)

Meldung erfolgt als «Kindsverhaltnis». Verarbeitung hat tiber «Meldegrund
Korrektur» zu erfolgen.

beim Kind, Registrierung Name/Vornamen Vater

Sorgerecht (n6tigenfalls Sorgerechtsentscheid einfordern)

Beim Anerkennenden (Vater des Kindes) Eintrag der Bemerkung

»Anerkennung”. Bei der Kindsmutter Eintrag der Personenbemerkung ,Kindsvater:

G

Muster Peter, von Base

Wird eine Erklérung der gemeinsamen elterlichen Sorge vorgelegt
==) Beziehung Vater-Kind erstellen, ansonsten nur Beziehung zur Mutter

Vernichten eines allfdlligen Heimatscheins

falls inhaltliche Anpassung nétig, neue Meldebestatigung aus-/zustellen,
alte «zurlckfordern»

Dokumente/Ausweise mit Elternnamen einziehen (falls vorhanden)

KEINE Mutationsmeldung Anerkennung

nétigenfalls «neutrale» Mutationen betreffend Anderung Familienname
und Birgerrecht 105
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* Anerkennung Threr-Tochter-/Elterliche-Sorgef
T
[
Sehr-geehrte Frau-
T
]
Vom-zustindigen Zivilstandsamt-haben wir-die-Mitteilung iber-die-Vaterschaftsanerkennung -

Threr Tochtererhalten
o

25.02.2023

+

Falls-Sie-im Zusamm -mit-der-A -eine Erkla uber-die i elterliche-

Sorgeunterzeichnet -haben, bitten wir-Sie, uns-eine-Kopie-dieser Erklirung -zuzustellen.-Sie-kén-

nennatirlich-auch mit-dem Original-der-Erklirung -bei -uns-vorsprechen,-damit wir-die Kopie-fiir-

unsere-Akten erstellen-konnen_-Bitte beachten Sie,-dass die-gemeinsame- elterliche-Sorge-im-Ein-
h ister-ohne- hende-Meldung: its-nicht-ei werden kann

«
"

Ohne Thren Gegenbericht innert 30 Tagen-gehen-wir-davon aus, -dass-Sie-die-elterliche-Sorge-fiir-

Ihre Tochterfveiterhin-alleine-ausiben. ¥

«
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Rechtliche Auswirkungen der Anerkennung

= seit 1.1.2006:
Das von einem CH-Vater anerkannte Kind einer ausldndischen
Mutter erhalt von Gesetzes wegen automatisch den
CH-Biirgerort des Vaters.

=> bis 30.06.2014:
Anerkennung eines Schweizer Kindes hatte keinen Einfluss auf
dessen Name und Birgerrecht. Es behielt Namen und
Blrgerrecht der Mutter.

= seit 1.7.2014:
Haben beide Elternteile das Sorgerecht =
Kind kann den ledigen Namen des Vaters tragen.
Kind erhalt den CH-Biirgerort desjenigen Elternteils, dessen
Familienname es tragt.
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Konfessionswechsel
HB Kapitel 2.3.5.29 / Konfessionswechsel (Kirchenaustritt)

=> Mit einem Umzug ist kein Konfessionswechsel /
Kirchenaustritt moglich.
Konfession nétigenfalls mit Vorgemeinde abgleichen!

e Mutation nur aufgrund schriftlicher Mitteilung der
Kirchgemeinde

* Mutationsmeldungen

108
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Ubrige Mutationen

* Arbeitgeber- / Berufswechsel:
HB Kapitel 2.3.5.30 / Arbeitgeberwechsel / Anderung der beruflichen Tatigkeit
- auslandischen Staatsangehorige = zwingende Registrierung
- CH-Biirger = keine Registrierung
Grund = fehlende gesetzliche Grundlage zur Datenerhebung

- bei Kenntnis einer Anderung, neue Informationen eintragen
- Mutationsmeldungen

» Anderungen
HB Kapitel 2.3.5.38 ff

* Korrekturen

HB Kapitel 2.3.5.43 ff
109
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Kindes- und erwachsenenschutzrechtliche Massnahmen
HB Kapitel 2.3.5.32 / Kindes- und erwachsenenschutzrechtliche Massnahme
(Vormundschaft / Beistandschaft/ Vorsorgeauftrag)

* Meldungen an EWD erfolgen via Koordinationsperson

* Im Einwohnerregister sind bei einer Errichtung, Aufhebung
& Anpassung folgende Massnahmen bzw. Daten
einzutragen bzw. zu mutieren;

* Vormundschaft (Minderjahrige)
e Beistandschaften s Rms(:ndi‘f;afr, Mitwirkungs :ZP‘:::.E"SR und kombinierte Beistandschaften,
*  Wirksamkeit Vorsorgeauftrag

* Massnahme mit ZGB-Artikel/Zusatzbegriff
* Mandatstrager mit Adresse
* Sitz der Kindes- und Erwachsenenschutzbehorde

sy . icht
* notigenfalls Stimmrecht anpassen perger®

Siehe Kre'lssch?:’k":en o)
schreiben
und »

* EWD erstellt Mutationsmeldungen an:

[—

Gemeindesteueramt

- Vertretername
- Art der Massnahme

o = ] e e i

BEENEEEEE

Familiengericht (KESB)

- Abmeldungen
- Adressanderungen
- Todesfalle

- MIKA erhilt direkte Mitteilung durch KESB m
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* Wegzug & ID-Antrag:

bei eingeschrankter Handlungsfahigkeit: Riicksprache mit KESB

* Auskiinfte Giber Massnahmen diirfen nur durch das

Familiengericht erteilt werden !

12
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Volljahrigkeit

HB Kapitel 2.3.5.31 / Volljghrigkeit

volljahrig gewordene Person als Einzelperson ausweisen (nicht
mehr als Kind)

jahrlich/halbjahrlich/monatlich verarbeiten
Brief Personalienabklarung

Heimatscheinbestellung
=>» Verschiedene Mdoglichkeiten, EWD kdnnen frei wahlen!

(vorgédngige Kontrolle, ob bereits ein HS vorhanden ist)

«Austausch» Meldebestatigung
keine Mutationsmeldungen

13

Variante 1

Bestellung HS durch Einwohnerdienste
siehe PP 115 oder Anhang Nr. 6
Heimatscheinbestellung_Volljaehrigkeit_HS8.doc

separate Personalienanfrage an Einwohner
siehe PP 116 = CH Volljaehrigkeit_CH_VJ1_CH.doc
Anhang 6 = Muster Zofingen

Variante 2

Bestellung HS durch Einwohner mit integrierter
Personalienanfrage

Heimatscheinbestellung_Volljaehrigkeit_HS8.doc

114
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GEMEINDE MUSTER

direkte Beantragung

Einwohnerkontrolle durch EWD

Ziistandsamt

folge

‘Sehr geehre Damen und Herren

bendiigen wi neven Hematschein:

Name
Lediger Name
Vorname(n)
Gebutsort-datum
Zwistand-datum

Daten aus Systom drucken

Heimatort(e)

Adresse

Wir bitten Sie, ng der Gebihen,
direkt zuzustellen.

Fur e

EINWOHNERKONTROLLE ,Gemeinde™

Funklion Sachbearbelng
Vomame/Name

25.02.2023

Kopie it der Bite aten | 15
Nigobesiaigung inor 10 Tagen
—
GEMEINDE MUSTER separate
. Personalienanfrage
Einwohnerkontrolle .
Schweizer
Goemanme
Adrosse Inhabor
s System
Erreichung des 18. Altersjahres
Seir geehte Anvede erganzen”
In esem Jahr werden Sie 16 Jahre a resp. haben Si cas 16, Atersa aeich
Fura o Wirbiten Se, de
Dalen auf dom unlendiehenden Taion 2 ergénzen und uns et 10 Tagen 2 reloumeren.
Wi danken lhnen fur und sehon b Vertigung
Freundiche Grisse
ENWOHNERKONTROLLE ,Gemeinds
Funiton Sachbearoetung
Goburtsdatum Daten aus System drucken
Adresse
Kontession
Krankenkasse
116

Muster Zofingen

Volljhrigkeit
Sehr gechrte Frau

In diesem Jahr werden Sie 18 Jafre alt, resp. haben Sie das 18. Altersjar erreicht und bendtigen
aus diesem Grund einen eigenen Heimatschein.

Um Ihnen die Umsténde zu ersparen, werden wir heute den Heimatschein beim zustandigen
Zivilstandsamt Ihes Heimatortes bestellen und diesen anschiiessend in Ihrem Einwonnerdossier
deponieren.

Sobald der Heimatschein bei uns eingetroffen ist, werden Sie die entsprechende Gebihrenrechnung
erhalten. Besten Dank fir die termingerechte Uberweisung.

Ebenfalls als Beilage erhalten Sie die Meldebestitigung fiir Ihre Akten.

Fir das Eimwohnerregister bendtigen wir von Ihnen zuséitziche Angaben. Wir bitten Sie, die Daten
auf dem beiliegenden Talon zu priifen bzw. zu erganzen und diesen unterschrieben innert 10
Tagen mittels an die

Besten Dank fir Ire Bemilhungen. Falls Sie Fragen haben, rufen Sie uns bitte an,

Freundliche Griisse
EINWOHNERDIENSTE ZOFINGEN

Denise Zinniker

- Talon zur Ergénzung
Meldebestitigung
- Riickantwortcouvert

Anhang Nr. 6

17
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Name und Vorname(n)
Rufname
Geburtsdatum
Adresse

Konfession

Name der
(Bitte legen Sie eine Kopie der Police oder der Karte dazu)

Die Richtigkeit der obenstehenden Angsben wird hisrmit besttigt

o, Dam Tntersehit

Anhang Nr. 6
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8. Meldewesen
HB Kapitel 3 / Meldewesen
Grundsatz :
Die Einwohnerdienste sind eine Amtsstelle. lhre
Mutationsmeldungen haben rechtsgiiltigen Charakter und missen
nicht durch zusatzliche Belege (z.B. Familienausweis) verifiziert
werden.

* Ereignisse schnellstmoglich verarbeiten

* Ereignisse umgehend elektronisch an das kantonale
Einwohnerregister weiterleiten

* es sind nur verifizierte Daten zu melden

* Mutationsmeldungen an berechtigte Amtsstellen (siehe PP 120 - 122)
mmmm) Listen — keine Haushaltskarten !

119

Berechtigte Meldeempfanger

HB Kapitel 3.1.3 / Weitere Grundlagen "
iben D

Betreibungsamt - Empfeh\u“gsschr;‘
Siehe vorn 03.09.201

Bezirksgerichte

Feuerwehr (= periodische Listen)

* Gemeindesteueramt

* Gemeindezweigstelle SVA

* Kindes- und Erwachsenschutzbehérde

* Miitter- und Vaterberatung
* Schulsekretariat

Versorgungs- und Entsorgungsbetriebe

120
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DEPARTEMENT VOLKSWIRTSCHAFT UND INHERES e
EMENDEATTER s
oy o NEWS VAE Vo
s dem El o siehe au 19&10.06.297-
Meldungsemptinger  Betreibungsamt 2A.09.20
lkriterien Volljahrige Personen, nur
S—
i
8 i
é g % H %
& 3 3 : |
83 §& s 2
Fi: i1
5 g
Daten E 8 5 3 5 %8 ;¢
e A B " .
i FAEAE SEEE S
s X X X X
e 5
s F I N R R R
Fioass X
Tishrge Womssss 3
et 1 e e [ o el el
Wasasossi oot X
P I I
Votrlr vt Tl Vo] *1x

01. Sept 2018
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Eine Meldepflicht entfillt, sofern die datenempfangende Stelle
an das kantonale Einwohnerregister angeschlossen ist
(§ 9 Abs. 5 RMV):

z.B. - Polizei
- Strassenverkehrsamt

122

Steueranfragen
HB Kapitel 3.5 / Steueranfrage

* Ausdruck durch EWD = Dienstleistung fur Steueramt
* Versand erfolgt durch Steueramt !

Pendelbeleg Gericht
¢ Aufbewahrung beim Heimatschein

* bei Wegzug, Zivilstands- oder Namensdanderung sowie bei
Tod, zusammen mit Mutationsmeldung an Gericht
retournieren (Muster siehe néachste Folie) .

123
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B & Kk Bezirksgericht Zofingen

Prasidium des Zvigerichts
KANTON AARGAU

TE 201443/ aw Gerichtsprasidium Zofingen
Untere Grabenstrasse 30
2800 Zofingen

Zofingen, 21, Februar 2014
Pendelbeleg fur hinteriegtos Dokument
Verfagender 1

strasse 8, 4800 Zofingen

Verfugende 2
strasse 8, 4800 Zofingen

1 und 2 vertreten durch Roland Boliger, Notaria, Bernsirasse 118,
4852 Rothrist

Dokument.  Ehe- und Erbvertrag vom 27. Januar 2014
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9. Krankenkassenobligatorium

Bundesgesetz iliber die Krankenversicherung (KVG)

Art. 3 Versicherungspflichtige Personen

1 Jede Person mit Wohnsitz in der Schweiz muss sich innert
drei Monaten nach der Wohnsitznahme oder der Geburt in der
Schweiz fir Krankenpflege versichern oder von ihrem
gesetzlichen Vertreter beziehungsweise ihrer gesetzlichen
Vertreterin versichern lassen.

Art. 5 Beginn und Ende der Versicherung

1 Bei rechtzeitigem Beitritt (Art. 3 Abs. 1) beginnt die Versicherung im
Zeitpunkt der Geburt oder der Wohnsitznahme in der Schweiz. Der
Bundesrat setzt den Versicherungsbeginn fir die Personen nach
Artikel 3 Absatz 3 fest.

2 Bei verspatetem Beitritt beginnt die Versicherung im Zeitpunkt des
Beitritts. Bei nicht entschuldbarer Verspatung entrichtet die
versicherte Person einen Pramienzuschlag ...

125

friihzeitige Info an Betroffene wird daher empfohlen (siehe NEWS VAE vom 09.11.2021)
Text geméss Website Bundesamt fiir Gesundheit BAG

Einreise in die Schweiz mit dem Ziel der Niederlassung

Reist eine Person mit der Absicht in die Schweiz, ihren Wohnsitz hierher zu verlegen
(z.B. Heirat), beginnt die Versicherungspflicht am Tag der Einreise in die Schweiz
— und nicht zum Zeitpunkt der Anmeldung bei der Einwohnerkontrolle oder der
Ausstellung der Aufenthaltsbewilligung. Die Person muss sich innert drei Monaten nach
der Einreise bei einer in der Schweiz zugelassenen Krankenkasse versichern lassen.
Wird diese Frist eingehalten, so gilt der Versicherungsschutz riickwirkend ab dem
Zeitpunkt der Einreise. Wird diese Frist nicht eingehalten, so kann die Person — bei
nicht entschuldbarer Verspatung mit einem Pramienzuschlag fir verspateten Beitritt —
von Amtes wegen einer Krankenkasse zugewiesen werden. Sie hat dann fiir die
medizinische Behandlung vor dem Beitrittsdatum selber aufzukommen.

Bitte beachtet, dass sich das Bundesgesetz lber die Krankenversicherung (KVG) beim
Wohnsitz auf den zivilrechtlichen und nicht auf den melderechtlichen Wohnsitz
stiitzt. Siehe dazu auch Bundesgesetz (ber den Allgemeinen Teil des
Sozialversicherungsrechts (ATSG), Art. 13 sowie Schweizerisches Zivilgesetzbuch, Art.
23-26.
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Definition Versicherungspflicht geméss Art. 1 KVV:

- alle Personen mit Wohnsitz in der Schweiz nach Art.
23 — 26 ZGB (Absicht des dauernden Verbleibens)
(Art. 1 Abs. 1 KVV)

- Auslander/Auslanderinnen mit einer Aufenthaltsbewilligung
von mehr als 3 Monaten (Art. 1 Abs. 2 lit. a KVV)

- unselbstandig erwerbstatige Personen mit Aufenthalt von
weniger als 3 Monaten, sofern sie tber keinen
gleichwertigen Versicherungsschutz verfligen
(Art. 1 Abs. 2lit. b KVV)

- Personen, die ein Asylgesuch gestellt haben (Art. 1 Abs. 2
lit. ¢ KVV)

Achtung: Ausnahmen im Verhéltnis zur EU/EFTA
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Hilfsmittel

- gemeinsame Einrichtung KVG

Anschrift:
Industriestrasse 78, 4600 Olten
0326253030

- priminfo.ch

-vvk-online.ch

128

% SASIS wvk-online.ch

Versichertenkarte wvk-online.ch: Online Verfahren gemass VVK Art. 15

Suemi Karisnty  Suchs meAHV-NUmer  Suche

wrarans

(Ablragedatum: 07.07.2014 08:17)

78 2099598 Gammainsan Eifchng Durny 257 00 Gem Eimchaing

Bobandungsdotm 01072014 1

e T I

Vorams Eeatens Tiebich

AR

w

arsicharug

e ] meew T

Sevicacata | e T
Swee | ] T 3
i ] e =)
UEHS oo Dseriog O g K
Wohasans s
Goteghet oo

Auszug aus der Web-Applikation vvk-online.ch.
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Im Rahmen der Versicherungspflicht unterscheidet man
zwischen:

- versicherungspflichtigen Personen

- von der Versicherungspflicht ausgenommene Personen:

- ausschliessliche Erwerbstatigkeit in der EU/EFTA oder gleichzeitige
Erwerbstatigkeit in der Schweiz, sofern die Tatigkeit in der Schweiz
weniger als 25 % ausmacht

- Renten aus der EU/EFTA und keine aus der Schweiz
- Leistungen der Arbeitslosenversicherung aus der EU/EFTA
- Familienangehorige einer in der EU/EFTA versicherten Person

- Personen, die zwar versicherungspflichtig sind, sich jedoch auf
Gesuch hin davon befreien lassen kdnnen:
- Studenten
- Kurzaufenthalter
- Entsandte in die Schweiz (siehe auch Anhang Nr. 7)
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Befreiung von der Versicherungspflicht

Studium / Austauschschiiler

Personen die sich zwecks aus- oder Weiterbildung in der Schweiz
aufhalten (Studierende, Schiiler, Praktikanten usw.) und bereits
iber einen gleichwertigen Versicherungsschutz nach KVG
verfligen, kdnnen ein Befreiungsgesuch stellen.

Voraussetzungen:

- Studenten aus der EU/EFTA, die privat versichert und nicht
erwerbstatig sind

- Studenten von ausserhalb der EU/EFTA - unabhéngig einer
Erwerbstatigkeit

131

Grenzganger
Grenzganger sind nach Erwerbsortprinzip versicherungspflichtig
— somit grundsatzlich in der Schweiz.

Liegt deren Wohnsitz/Lebensmittelpunkt jedoch in Deutschland,
Osterreich, Italien oder Frankreich, haben sie die Méglichkeit,
sich von der Versicherungspflicht befreien zu lassen.

Detaillierte Infos zur Befreiung bzw. Link zum

Onlineantrag unter www.kvg.org/VP

bzw. Uber die Gemeinsame Einrichtung KVG, Olten
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Kontrolle der Versicherungspflicht

Gemdss Art. 6 des Bundesgesetzes uUber die Krankenversicherung
(KVG) in Verbindung mit § 2 des Gesetzes zum Bundesgesetz
Uiber die Krankenversicherung (KVGG) liegt im Kanton Aargau
die Zusténdigkeit fiir die Uberpriifung der Versicherungspflicht
bei den Gemeinden.

Das Krankenkassenobligatorium ist lediglich bei der Ersterfassung
abzukldren und die Krankenversicherung zu registrieren.

Grund:

Eine einmal abgeschlossene Krankenversicherung kann nicht
ohne Vorlage eines neuen Versicherungsabschlusses aufgelost
werden. Aus diesem Grund ist keine spateren Kontrolle und
Nachfiihrungen von Anderungen notwendig.
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Kontrollverfahren

Person spricht zwecks Anmeldung bei den Einwohnerdiensten vor:
- Vorhandensein einer Krankenversicherung nach KVG klaren

- Prufen, ob eine Ausnahme von der Versicherungspflicht vorliegt:
Bsp. - Ort der Erwerbstatigkeit (z.B. Grenzganger)?
- Herkunft einer Rente und Taggeldern?
- Person ggf. darauf hinweisen, dass sie sich von der
Versicherungspflicht befreien lassen kann (sofern Voraussetzungen
erfillt sind)

134

Aufforderung, Nachweis der Krankenversicherung
(z.B. Kopie Police) einzureichen oder ein Gesuch um
Ausnahme/Befreiung von der Versicherungspflicht zu stellen

- es muss sich um einen anerkannten Krankenversicherer handeln
Verzeichnis der i er unter www.bag.admin.ch

- Nachweis hat mittels Police nach KVG zu erfolgen

- Aufnahmegesuch, Offerte oder die Police nach VVG sind nicht
ausreichend

Setzen einer angemessenen Frist

Kontrolle der Fristeinhaltung
(es gilt eine Versicherungs- oder Deckungsliicke zu vermeiden!)

Mahnung bei Nichteinhalten der Frist
erfolglose Mahnung == Person einem Versicherer zuweisen
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STADT

STADTRAT
e ZOFINGEN . ~

Agen en, Gerbergasse 5,480 ofingen
(Telefon 062 746 81 11)

25.02.2023

Anhang Nr. 8
136
Ablauf Kontrolle der Versicherungspflicht im Kanton Aargau
Aufgaben und Kompetenzen der Gemeinden
Anhang Nr. 9
“Ar. 2 Abe. 1 KW “An.2 Abs. 2-8 KW 137
s
10. Bescheinigungen und Zeugnisse
HB Kapitel 5.7 / Bescheinigungen und Zeugnisse
Grundsatz:
Nur bescheinigen, was tatsachlich belegt ist !
¢ Meldebestatigung
* Hauptwohnsitzbescheinigung
* Lebensbescheinigung
¢ Bescheinigung von Personalien
¢ Leumundszeugnis
138
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Sicherheitspapier fiir Dokumente der Einwohnerdienste
Information VSED / News VAE 19.12.2017

Der VSED sowie der VAE empfehlen fiir Dokumente der
Einwohnerdienste die Verwendung von Sicherheitspapier
(analog Zivilstands-Dokumente).

Griinde:
- erhohte Professionalitat
- vermittelt Sicherheit / erschwert Falschungen
- rechtfertigt die Erhebung einer kostendeckenden Gebiihr
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Das Sicherheitspapier ist fiir folgenden Dokumente vorgesehen:

Meldebestatigung
Hauptwohnsitzbescheinigung
Lebensbescheinigung
Heimatausweis

Nicht notwendig bei:

Adressauskiinften
verwaltungsinternen Bestatigungen

Sicherheitspapier zu bestellen tiber VSED
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Meldebestatigung
HB Kapitel 3.4 / Meldebestatigung

Quittung fur die Anmeldung sowie die hinter-/vorgelegten
Schriften
Aushdndigung nur an betroffene Person

Ausstellung pro Person
(Schweizerburger, ausldndische Staatsangehorige, Kinder)

«Ruckforderung» bei Wegzug oder bei Bedarf «Austausch» bei
Anderung des Dateninhaltes

VOR RMV = Schriftenempfangsschein (Niederlassungs- bzw.
Aufenthaltsausweis), war nur fur Schweizer.

141
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Meldebestatigung Hauptwohnsitz
HB Kapitel 5.3.5 / Meldebestatigung fiir Hauptwohnsitz

Unterschied Schweizer — Auslander?

142

GEMEINDE MUSTER GEMEINDE MUSTER

Einwohnerkontrolle Einwohnerkontrolle

Ubemahme Upernahme

Adrasse Inhaber Adresse Inhaber

aus System aus System
fiir Haup fiir Haup
Namo Name
Vorname(n) Vorname()
Geburtsdatum Gobursdatum
Daten aus System drucken Daten aus Systom drucken
Natonaltat
Zuzugsdatum Zozugsdatum
Zugsort Zuzugsort

Vorgalegies Dokumen] Daten aus System drucken

Adresse Daten aus System drucken paresse Daten aus System drucken

Muster, 12. November 2013

Muster, 12 I3 e
Funilion Sachbearbetung
Vornama/Name

sy den s Nochwt e Al 0 AJSTER 1 o Wegas s Ardaun o o g
Do e et Do Emoinecnicl o et 4 a3 i Bl i i D e o 14 2 et
e psteanee e

Meldebestaetigung_Hauptwohnsitz_CH_MBCH_H.doc Meldebestaetigung_Hauptwohnsitz_Auslaender_MBA_H.doc

Zur Beachtung

Diese Meldebestatigung dient als Nachweis fir Ihre Anmeldung in MUSTER und ist bei Wegzug oder Anderung der oben genannten
Daten vieder abzugeben. Der Einwohnerkontrolle ist innert 14 Tagen zu melden:

- Jeder Umzug - auch innerhalb der Gemeinde bzw des Gebaudes

- Weg- oder Zuzug von im Haushalt lebenden minderighrigen Kindem
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Meldebestatigung Nebenwohnsitz
HB Kapitel 5.4.3 / Meldebestatigung fiir Nebenwohnsitz

Unterschied zu MB-Hauptwohnsitz?
Unterschied Schweizer — Auslander?
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GEMEINDE MUSTER GEMEINDE MUSTER

Einwohnerkontrolle Einwohnerkontrolle

fiir i atiy fiir

giittg bis| ‘Datum aus System drucken
Nam

Jem—

Zuzugsdatum
Zazgsort

Daten aus System ducken

[ostom s Sysem s |
— [ ] (Do 5o i |

-

Muste, 12. Noverber 2013

Muster, 12. Novemer 2013 EINWOHNERKONTROLLE

Meldebestaetigung_Nebenwohnsitz_CH_MBCHN_N.doc Meldebestaetigung_Nebenwohnsitz_Auslaender_MBA_N.doc
146

Hautpwohnsitzbescheinigung

Wozu dient das Dokument?
Unterschied Schweizer — Auslander?
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GEMEINDE MUSTER

Einwohnerkontrolle

Hauptwohnsitzbescheinigung
Name

Ledger Name.

Vornamein)

Geburtsdatum

Heimatorife)

Znistand Nur auf Wansch Daten einfigen, sonst alls schen
Vater Nur auf Wunsch Daten einfigen, sonst alles schon
Muter Nur auf Wansch Daten einfigen, sonst alles schon
Adresse

Zuzugsdatum Nur auf Wnsch Daten einfigen, sonst alls éschen
Zuzugsort Nur auf Wnsch Daten einfigen, sonst alls schon
Wegzugsdatum Nur auf Wansch Daten einfigen, sonst alls éschen
Wegzugsort Nur auf Wunsch Daten einfigen, sonst alls schon
Bemerkung

Muster 12. November 2013 EINWOHNERKONTROLLE MUSTER

Hauptwohnsitzbescheinigung_HWB_CH_d.doc

Gabis: CHE 2000

Gemeinde Muster

Einwohnerdienste

Hauy sitzbescheinigung
tostatond isdanctAtesat oo Cricte o Rostance

g e v
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s s
e R e

gt [T —
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oot

148

25.02.2023

|Gemeinde Muster

inwohnerdienste

Hauptwohnsitzbescheinigung

Name

Lediger Name

Vomame(n)

Geburtsdatum

Nationaitat

Adresse

Zuzugscatum Nur auf Wunsch Daten einfugen, sonst ales schen
Zuzugsort Nur auf Wunsch Daten einfugen, sonst ales oschen
Wegzugsdatum Nur auf Wunsch Daten einfugen, sonst ales oschen
Wegzugsort Nur auf Wunsch Daten einfugen, sonst ales schen
Bemerkungen

Muster, Datum Einwohnerdienste Muster

Hauptwohnsitzbescheinigung_A_d.doc

‘Gebiih: GHF 2000

|Gemeinde Muster

Einwohnerdienste

Hauptwohnsitzbescheinigung

e

- [T ——r—

R o
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GEMEINDE MUSTER

Einwohnerkontrolle

Abmeldebestatigung

Bestatigung Wegzug:
Mittels Hauptwohnsitzbescheinigung.

NICHT via Abmeldebestatigung!

Bitte den

Ihrer neuen

Neuanmeldung, vorweisen.

anlasslich der personlichen

Name
Vomame(n)
Geburtsdatum
Ziviistand
Nationalitat
Auslanderstatus
Wegzugsdatum

Wegzugsadresse

Bemerkungen

, 16. November 2016

EINWOHNERKONTROLLE

Anhang Nr. 10

Vomame/Name Sachbearbeiter/in
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Newsletter 2011_01

Abmeldebestitigung

Aufgrund diverser Riickfragen haben wir bemerkt, dass Gemeinden verschiedentlich Abmel-
debestatigungen anstelle von Hauptwohnsitzbescheinigungen abgeben. Wir orientieren Sie
deshalb, dass bei einem Wegzug dem Kunden auf Verlangen einer Bestatigung, die gebiih-
renpflichtige Hauptwohnsitzbescheinigung (CHF 20.-) auszustellen ist. Das Formular Abmel-
debestatigung wurde kreiert, da die Auslanderausweise im Kreditkartenformat nicht mehr mit
dem Abmeldestempel versehen werden konnen. Die Abmeldebestatigung kann deshalb einer
wegziehenden Person mit einem NAA fiir die neue Wohnsitzgemeinde (kostenlos) abgegeben
werden. Die Formularvorlage finden Sie unter: http://extra ktag.ch/mka_gemein-
den/de/pub/leitfaden_vae.php
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GEMEINDE MUSTER

Einwohnerkontrolle

Lebensbescheinigung

Die Einwohnerkontrolle bescheinigt, dass nach genannte Person

Name
Lediger Name
Vorname(n) Daten aus System drucken
Geburtsdatum

Heimatort(e)/Nationalitat

Adresse

heute persdnlich vorgesprochen hat und am Leben ist.

Muster, 12. November 2013

EINWOHNERKONTROLLE , Gemeinde*

Lebensbescheinigung_LB.doc
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Wohnsit; atigung fir die B g
zum Kauf eines GA Familia und GA Duo Partner.
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Handlungsfahigkeitszeugnis & Leumundszeugnis

Einwohnerdienste erstellen seit 01.01.2013 keine Handlungsfahig-
keitszeugnisse mehr

Grund => Gemeinderat ist nicht mehr Vormundschaftsbehorde.
Zustandigkeit liegt seither bei der Kindes- und

Erwachsenschutzbehorde (KESB, Familiengericht)

In Leumundszeugnissen (Muster siehe nachste Folie) darf analog
dazu die Handlungsfahigkeit nicht mehr bescheinigt werden.
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STADTRAT

Kirhpatz 26 / Postfach
4800 Zofingen

Leumundszeugnis

Der Stadtrat bestitigt, dass
Name

Vornamefr)

Geburtsdatum
Heimatort(e) / Nationaltat
Zuzugsdatum

Adresse

in Zofingen mit Hauptwobnsitz angemeldet ist und den finanzielien Verpfichtungen gegeniiber
der Gemeinde nachkommt.

Do steafrechtiche und betreibungsrechtliche Leumund ist durch die entsprechenden
Registerausziige 2u belegen

4800 Zofingen, 22.10.2022

STADTRAT ZOFINGEN

Leumundszeugnis_LZ.doc
Christiane Guyer Dr. Fabian Humbel -

Stadtammann Stadtschreiber 155

11. Ubertretungen

HB Kapitel 8 / Uebertretungsstrafverfahren

Wie viele Tage betrdgt die Anmeldefrist fiir Schweizer?
In welcher gesetzlichen Grundlage geregelt?

Fiir welche Pflichten gilt diese Frist ebenfalls?
Maximaler Buss-Betrag? Wo geregelt?

156
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Verfahren bei Verletzung der Pflichten
(Mahnwesen)

Abkldrung der Meldeverhaltnisse (Adressanderung)

Verfahrensablauf:

* Aufforderung zur Abklarung der Meldeverhaltnisse
Frist: 10 Tage
(siehe Anhang Nr. 11)
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Ausstehende Adressénderung
Sehr geehrte Frau
Wir haben erfahren, dass Sie innerhalb von Zofingen umgezogen sind.

Nach dem kantonalen Register- und Meldegesetz haben Einwohnerinnen und Einwoh-
ner der Einwohnerkontrolle zu melden, wenn sie innerhalb der Gemeinde beziehungs-
weise des Geb&udes umziehen oder sie ihren Haupt- oder Nebenwohnsitz aufgeben.
Fur die Meldepflicht gilt eine gesetzliche Frist von 14 Tagen.

Diese Frist ist nun bereits verstrichen, weshalb wir Sie freundlich bitten, sich innerhalb
von 10 Tagen bei uns zu melden, um die Adressanderung zu bestéatigen. Dazu benéti-
gen wir die Bekanntgabe des Umzugsdatums und eine Kopie des Mietvertrages (die
Seiten mit den Angaben der neuen Adresse und der administrativen Wohnungsnummer,
des Stockwerks und der Lage auf dem Stockwerk sowie mit den vollstandigen Unter-
schriften) oder eine Bestatigung der Liegenschaftsverwaltung/des Eigentumers, sofern
der Mietvertrag nicht auf Ihren Namen ausgestellt wurde.

Wir weisen Sie daraufhin, dass Sie die Adressanderung auch elektronisch vornehmen
konnen. Den entsprechenden Weblink finden Sie auf unserer Homepage unter
www.zofingen.ch/ummelden.

Freundliche Griisse
EINWOHNERDIENSTE ZOFINGEN Anhang Nr. 11
158

Verfahrensablauf:

* Bei Nichtbefolgen: 1. Erinnerung
Frist: 8 Tage (siehe Anhang Nr. 12)
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Erinnerung ausstehende Adressanderung
Sehr geehrte Frau

Sie sind bisher unserer schriftlichen Aufforderung vom zur Bestatigung lhrer
Adressanderung innerhalb von Zofingen nicht nachgekommen.

Wir raumen Ihnen nun nochmals eine weitere Frist von acht Tagen ein, um sich bei
den Einwohnerdiensten Zofingen zwecks Bestatigung der neuen Adresse zu melden.
Dazu benétigen wir die Bekanntgabe des Umzugsdatums und eine Kopie des Mietver-
trages (die Seiten mit den Angaben der neuen Adresse und der administrativen Woh-
nungsnummer, des Stockwerks und der Lage auf dem Stockwerk sowie mit den voll-
standigen Unterschriften) oder eine Bestatigung der Liegenschaftsverwaltung/des Ei-
gentiimers, sofern der Mietvertrag nicht auf Inren Namen ausgestellt wurde.

Wir weisen Sie daraufhin, dass Sie die Adressanderung auch elektronisch vornehmen
konnen. Den entsprechenden Weblink finden Sie auf unserer Homepage unter
www.zofingen.ch/ummelden.

Wir danken Ihnen fur die fristgerechte Erledigung.

Freundliche Grisse
EINWOHNERDIENSTE ZOFINGEN Anhang Nr. 12
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Verfahrensablauf:

* Bei Missachtung: 2. Erinnerung (eingeschrieben)
Frist: 5 Tage
(siehe Anhang Nr. 13)
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EINSCHREIBEN

Letzte Aufforderung ausstehende Adressanderung
Sehr geehrte Frau

Sie sind unseren beiden schriftlichen Aufforderungen zur Bestatigung Ihrer Adressande-
rung vom und bis heute nicht nachgekommen.

Wir fordern Sie nun auf, sich innerhalb von funf Tagen seit Zustellung dieses Schreibens
bei den Einwohnerdiensten Zofingen zu melden, um die Adressanderung zu bestéatigen.
Dazu benétigen wir die Bekanntgabe des Umzugsdatums und eine Kopie des Mietver-
trages (die Seiten mit den Angaben der neuen Adresse und der administrativen Woh-
nungsnummer, des Stockwerks und der Lage auf dem Stockwerk sowie mit den voll-
standigen Unterschriften) oder eine Bestatigung der Liegenschaftsverwaltung/des Ei-
gentumers, sofern der Mietvertrag nicht auf lhren Namen ausgestellt wurde.

Sollten Sie dieser Aufforderung nicht nachkommen, sind wir gezwungen, die Abklarun-
gen tber lhren Aufenthalt in Zofingen der Regionalpolizei Zofingen zu tbergeben.

Wir machen Sie ebenfalls darauf aufmerksam, dass Sie mit einer Busse belegt werden
koénnen. Bei Nichtbefolgen der Pflichten nach den §§ 7 Abs. 2 lit. a, 9 Abs. 1, 14 und 26
des Gesetzes tber die Einwohner- und Objektregister sowie das Meldewesen (Register-
und Meldegesetz, RMG, SAR 122.200) trotz Aufforderung, kann der Stadtrat Bussen bis
CHF 2000.- aussprechen (siehe auch "Melde- und Auskunftspflicht geméass Register-
und Meldegesetz" auf Seite 2 dieses Schreibens).

Anhang Nr. 13
Freundliche Grusse 162
EINWOHNERDIENSTE ZOFINGEN
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Melde- und Auskunftspflichten geméass Gesetz tiber die Einwohner- und Objektregister

- Seite 2 -

sowie das Meldewesen (Register- und Meldegesetz, RMG, SAR 122.200)

§7

Meldepflichten

a) Einwohnerinnen
und Einwohner

2 Einwohnerinnen und Einwohner haben der Einwohner-
kontrolle zu melden, wenn sie

a) innerhalb der Gemeinde beziehungsweise des Gebaudes
umziehen.

§9
Auskunfts- und Hin-
terlegungspflicht

1 Die nach diesem Gesetz verpflichteten Personen haben
der Gemeinde wahrheitsgeméass Auskunft tber die im Ein-
wohner- oder Objektregister zu erfassenden Tatsachen zu
geben, falls erforderlich zu belegen und auf Verlangen per-
sonlich vorzusprechen.

§14
Meldefristen

Fur die im 2. Abschnitt dieses Gesetzes genannten Melde-
pflichten gilt eine Frist von 14 Tagen.

Strafbestimmungen

Bei Nichtbefolgen der Pflichten nach den §§ 7-10 trotz Auf-
forderung kann der Gemeinderat Bussen bis Fr. 2'000.- aus-
sprechen.

Anhang Nr. 13
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Verfahrensablauf:

* Bei erneuter Missachtung: Auftrag an Repol zwecks

weiterer Abklarungen bzw.
Bussenantrag

(siehe Anhang Nr. 14)
oder

Bussenantrag an Gemeinderat

(siehe Anhang Nr. 15)
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GEMEINDE MUSTER

Einwohnerdienste
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GEMEINDE MUSTER

Einwohnerdienste
|

Datum

Rapport: An den Gemeinderat

Betrifft: i Gesetz iiber die Eil und O
e d I§7 ichtund § 14 Meldefristen

Ort

Mahnungen  Aufforderungvom
1. Erinnerung vom
2. Erinnerung vom

Beanzeigte/r:
Sachverhalt
Erwagungen: .
Meldung_Gemeinderat.doc
Anhang Nr. 15
Antrag,
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Vorgehen bei Nichtabmeldung

Sofern Wegzugsadresse bekannt ist:
Wegziehende Person zur Abmeldung auffordern (siehe Anhang Nr. 16)

neue Wohngemeinde informieren, damit diese paralell die nétigen Schritte
einleiten kann (analog Mahnwesen Adressanderung).

Auf keinen Fall HS direkt an die neue Wohngemeinde zu senden.

In Ausnahmefallen!
- HS in Absprache mit neuer Gemeinde, direkt an EWD zustellen
- Abmeldung von Amtes wegen

167

Zofingen,
Ausstehende Um- oder Abmeldung
Sehr geehrter Herr
Wir haben erfahren, dass Sie nicht mehr an der uns gemeldeten Adresse wohnhaft sind.
Nach dem Register- und haben Eil und Einwoh-
ner der Einwohnerkontrolle zu melden, wenn sie innerhalb der Gemeinde beziehungs-
weise des Gebaudes umziehen oder sie ihren Haupt- oder Nebenwohnsitz aufgeben
Fur die Meldepflicht gilt eine gesetzliche Frist von 14 Tagen.
Wir bitten Sie deshalb freundlich, sich innerhalb von 14 Tagen bei uns um- oder abzu-
melden. Bei einer Adressanderung innerhalb von Zofingen bendtigen wir die Bekannt-
gabe des Umzugsdatums und eine Kopie des Mietvertrages (die Seiten mit den Anga-
ben der neuen Adresse und der , des
und der Lage auf dem Stockwerk sowie mit den vollstandigen Unterschriften) oder eine

r L sofern der nicht
auf Ihren Namen ausgestellt wurde.
Fur eine Abmeldung massen Sie perssnlich bei uns am Schalter vorsprechen und dabei
Ihre Meldebestatigung und einen amtlichen Ausweis (Identitatskarte, Reisepass oder
Auslanderausiweis) vorweisen.
Wir weisen Sie daraufhin, dass Sie sowohl die Um- als auch die Abmeldung elektronisch
vornehmen konnen. Den entsprechenden Weblink finden Sie auf unserer Homepage
unter ww.zofingen.ch/ummelden
Freundliche Grusse
EINWOHNERDIENSTE ZOFINGEN
Kopie an
Einwohnerdienste neuer Wohnort» Anhang Nr. 16
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12. Datenschutz

HB Kapitel 4 / Datenschutz

+ IDAG (SAR 150.700)

* VIDAG (SAR 150.711)

« Leitfaden Offentlichkeitsprinzip und Datenschutz
www.idag.ag.ch

169

25.02.2023

Beauftragte fiir Offentlichkeit und Datenschutz
des Kantons Aargau

m==) Gunhilt Kersten

Anschrift:
Bahnhofplatz 13
5201 Brugg

Tel. 062 835 45 60

Mail: oedb@ag.ch, Homepage: www.idag.ag.ch

=== Wichtige Auskunftsstelle bei simtlichen Datenschutzfragen
mm=) Schlichtungsstelle zwischen Behérden und Privaten

170

Adress- und Personendaten-Auskiinfte
Erweiterte & einfache Datenauskunft

Worauf ist generell bei Auskiinften zu achten?
Unterschied?

171
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Grundsatz fiir den Datenschutz

Die Einwohnerdienste sind nicht nur fiir die Erhebung
von Daten verantwortlich, sondern auch fiir die
zweckgebundene Weitergabe und damit fiir den Schutz
dieser Daten vor missbrauchlicher Verwendung.

172
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weitere Datenschutzgrundsatze ...

Generell: So viel wie nétig — so wenig wie moglich! (§ 9 IDAG)
) Datensparsamkeit

jede Anfrage ist zu begriinden (Interessennachweis)

Identitit der anfragenden Stelle (Behorde & Privat) muss in jedem
Fall feststehen

Daten sind nach Mdoglichkeit an ihrem Ursprung (betroffene Person
selbst, Zivilstandsamt, Steueramt, Migrationsamt etc.) zu erheben
und nicht Gber andere Kanale (§ 13 IDAG)

bzw.

keine Weitergabe von Informationen aus Datensammlungen anderer
Amtsstellen (z.B. Amt fiir Migration und Integration)

173
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GEMEINDE MUSTER

Einwohnerdienste

M 1450200
Auskunft iiber Personendaten

‘Soh geolto Damen und Horron

H
Oklober 2006

Name Daten aus System drucken
Vomame(n)
Gebutscalun Datenihal vorschiagen _

Adtosse Oaten aus Sytem arucen
Zuzugsort ‘Dateninhalt vorschiagen.
Zgsiatn Moaichkat benote Dsten anzuvatien
Wegzupsor Dalenrra bt nakiven Posonen vorschiagen
Weozupscatum Testbalverstavenen Personen
ieee Prcon e vertoroen
[rotervet zvsazicn bt bt eeusezen l
. Variabler Text }
Auskunft_erweitert.doc
e G !
EINWONNERDIENSTE . Gemeinde*
Vomameame, unidon
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GEMEINDE MUSTER

Einwohnerdienste

i 5 Fea 22

Auskunft iiber Personendaten

Seh geefrte Damen und Herren

9 Abs_1 dos kantonalen nformation @en
Dtenschulnd Gas Achiwesen (DAG) vom 24. Hober 2000 i Atessabskun

Name
Vomame(n)

. Daten aus System crucken
Wegzugsort Dateninhaltbelinakiven Personen vorschiagen.

el verstorbenen Personen eroigt foggender Text

Diese Person it verstorben

Bemerkungen Variabler Toxt

Freundich Grisse

EINWOHNERDIENSTE ,Gemeinde' Auskunft_einfach.doc
Gebinr CHF 2000 175
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IDAG
§8 Grundsatz

1 Offentliche Organe diirfen Personendaten nur bearbeiten, wenn

a) dafiir eine Rechtsgrundlage besteht, oder

b) dies zur Erfillung einer rechtlichen Aufgabe des bearbeitenden Organs
erforderlich ist, oder

c) die betroffene Person eingewilligt hat, oder

d) die Einwilligung der betroffenen Person nicht oder nur mit
unverhaltnismassigem Aufwand erhaltlich gemacht werden kann und die
Einwilligung aufgrund der Umstinde vorausgesetzt werden kann.

2 Die Bearbeitung von besonders schitzenswerten Personendaten und das

Profiling sind nur zulassig, wenn *

a) dafir eine gesetzliche Grundlage besteht, oder

b) * dies fir die Erfiillung einer kiar umschriebenen gesetzlichen Aufgabe
erforderlich ist, oder

c) die beiroffene Person eingewilligt hat, oder

d) die Einwilligung der betroffenen Person nicht oder nur mit
unverhdltnisméssigem Aufwand erhaltlich gemacht werden kann und die

Datenbearbeitung ausschliesslich im Interesse der betroffenen Person liegt.
176

IDAG
§13 Informationspfiicht

1 Das offentliche Organ beschafft die Personendaten nach Maglichkeit bei der

betroffenen Person selbst. Es informiert diese Gber jede Beschaffung von Daten.

Die Informationspflicht gilt auch, wenn die Daten bei Dritten beschafft werden.

Die Information umfasst insbesondere Angaben iiber *

a) * das veraniwortliche dffentliche Organ samt Kontaktdaten,

b) * die bearbeiteten Daten oder die Kategorien der bearbeiteten Daten,

c) * die Rechtsgrundlage und den Zweck des Bearbeitens,

d) * die Empfangerinnen oder Empfanger der Daten oder deren Kategorien, falls
die Daten Dritten bekannt gegeben werden und

€) * die Rechte der betroffenen Person

2 Die Informationspflicht entfallt, wenn *
a) * die betroffene Person bereils iiber die Angaben gemass Absatz 1 verfigt,
b) * das Bearbeiten der Personendaten gesetzlich ausdriicklich vorgesehen ist

oder
c) * die Information nicht oder nur mit unverhaltnismassigem Aufwand maéglich

ist.
* Die Ubermittiung der Informationen kann unter denselben Voraussetzungen
eingeschrankt werden wie die Auskunft Gber die eigenen Personendaten (§ 25). *

177
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Datenschutz innerhalb Gemeindeverwaltung
HB Kapitel 4.3 / Datenschutz innerhalb der Gemeindeverwaltung

keine Selbstbedienung

bei elektronischem Zugriff auf Einwohnerdaten
- individuelle Abfragemasken
- event. Datenschutzerklarungen unterzeichnen lassen

werden Daten nur ab und zu benétigt:

- kein elektronischer Zugriff auf Einwohnerdaten
- Auskiinfte telefonisch/persénlich erteilen

178
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Datenschutz ausserhalb Gemeindeverwaltung
HB Kapitel 4.4 / Datenschutz ausserhalb der Gemeindeverwaltung
Bekanntgabe von Adressen und Personendaten

Man unterscheidet zwischen Auskiinften
- an Amtsstellen
- fur Spezialfélle (z.B. Krankenkassen)

- an private Dritte

179

Berechtigtes Interesse (Interessensnachweis)
HB Kapitel 4.4.2 / Berechtigtes Interesse

Auskiinfte an Private Dritte (§ 16 Abs. 1 IDAG):

Begriindung muss glaubhaft gemacht werden

Neugier oder Rechtsmissbrauch = KEIN begriindetes Interesse
schriftliche oder personliche Anfrage

nicht in jedem Fall Vorlage eines zusatzlichen Dokumentes nétig

180
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Auskiinfte an Amtsstellen und 6ffentliche Organe

HB Kapitel 4.4.4 / Auskiinfte an Amtsstellen und 6ffentliche Organe
IDAG

§14  Bekannigabe an offentliche Organe

1 Personendaten kbnnen unter Vorbehalt besonderer

Geheimt i ingen inner- und 1alen &ffentlichen

Organen bekannt gegeben werden, wenn *

a) * die Voraussetzungen gemdass den §§ 8 und 9 erfiilit sind oder

b) * dies zur Erfullung einer klar umschriebenen gesetzlichen Aufgabe des
datenempfangenden Organs erforderlich ist. Vorbehalten bleiben besondere
Geheimhaltungsbestimmungen.

2 a

* Personendaten dirfen ins Ausland bekannt gegeben werden, wenn ein
angemessener Schutz der Personli il Personen, r i
durch eine genigende Gesetzgebung, gewahrieistet ist.

# Fehlt eine Gesetzgebung, die einen angemessenen Schutz gewahrieistet,
kbnnen Personendaten ins Ausland nur bekannt gegeben werden, wenn die
Bekanntgabe im Einzelfall entweder fir die Wahrung eines uberwiegenden
offentlichen oder privaten Interesses oder fir die Feststellung, Ausiibung oder
Durchsetzung von Rechtsansprichen vor Gericht uneriasslich ist.

5 Offentliche Organe haben ihren vorgesetzten Behérden Perso ]

bekannt zu geben, wenn diese die Daten im Rahmen ihrer Aufsichtstatigkeit
bendtigen 182

Vorgehen nach Datenschutz-Schema 3
telefonische Auskiinfte moglich, sind allerdings mit Vorsicht zu
behandeln und sollten vermieden werden.
Allfallige Uberpriifung der Anfragestelle durch Riickruf
(Identitat muss feststehen)
Bei Auskunftssperre mmp schriftliche Anfrage
(auch bei Amtsstelle moglich)
(siehe auch F 188)

Vorsicht bei Krankenversicherungen
= (private) Organisationen mit 6ffentlich-rechtlichen Aufgaben
(siehe ab F 187)

183
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Andrea Aeschbacher, Sachbearbeiterin Inkasso 184
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T

Strassenverkehrsamt 26;0

¢ Seit Anschluss an das kantonale Einwohnerregister nur
noch telefonische Einzelanfragen.

Strafregister m

¢ Anspruch auf Daten, die flr Eintrdge im VOSTRA
(zentrales, vollautomatisiertes Strafregister) benotigt
werden (Staatsanwaltschaft, Gericht...)

185

Spezialfille

Notare / Anwilte

bei ihrer gesetzlichen Beurkundungstatigkeit gelten Notare in
Bezug auf den Umfang der Datenbekanntgabe als 6ffentliche
Organe

telefonische Auskiinfte «méglich», sofern ldentitat feststeht

mit schriftlicher Begriindung, Zustellen einer
Hauptwohnsitzbescheinigung maoglich

Auskiinfte und Dokumente = gebiihrenpflichtig

Vorsicht bei Tatigkeit als Anwalt == private Dritte!
ohne Vollmacht, kein Anspruch auf Hauptwohnsitzbescheinigung

186
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Spezialfille
private Organisationen mit «éffentliche-rechtlichen» Aufgaben
2.B. obligatorische Krankenversicherung (KVG)

- Tatsachlich KVG oder VVG?
- Auskinfte gemass Art. 32 ATSG sind nur in Einzelfallen gratis!

- Vorgehen nach Schema 2 aus dem Leitfaden IDAG
(siehe Anhang Nr. 17)

187

frbrerieery Eap R

Datenschutzrevers

Auskunftssperre

Anhang Nr. 17
188

SW/CA

Einwohnerkontrolle Zofingen
Kirchplatz 26

4800 Zofingen

Winterthur. 09.10.2014 / BAM

25.02.2023

Adressnachforschung
Unsere Referens ~ S145165/ 943392/ BAM (ai
Schuldner Geb,
4800 Zofingen
Sehr gechrte Damen und Herren 14800 Zofigen
i et S s g A S5 AT ATSG [t s Beigen) Akt tor
Schuldner (sowie STTATgE Tarlimmgehorige). da i ihn postalisch nicht
und somit die Post nicht zustellen kinnen. Der Schuldner (sowie. allfilige
chirige)issind b uns K6 —
Was wenn VVG-versichert?
Wir danken fir Ihre Bemthungen.
Freandiiche Grosse
SWICA Krankenversicherung AG
Inkassowesen
A Y3A. )
1 e Siehe auch NEWS VAE 14.02.2023
Isabelle Brurmer  Monica Balmer
Teamleitrin beitei

189

Auskunfisformular
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Datenbekanntgabe

Kostenlose Amts- und Verwaltungshilfe gemasg Art. 32 ATSG

Sehr geehrte Damen und Herren

Sie ersuchen um eine kostenlose Auskunft gemass Art. 32 ATSG. Aus den nachstehen-
den Granden konnen wir Ihrem Anlisgen nicht entsprechen:

Primar erfolgt die Versicherungsadministration und Geschaftsfuhrung in direkter Zu-
wischen der

Versicherungsnehmer unterliegen fur den Vollzug der Versicherung einer Mitwirkungs-

pflicht und in der Folge gegentber der Versicherungsgeselischaft einer umfassenden

Auskunfispflicht. Auskanfte im Rahmen der Amts- und Verwaltungshilfe mussen somit

nicht voraussetzungslos, mithin auch nicht kostenlos, erteilt werden

Gemass Art. 32 Abs. 1 ATSG geben die zustandigen Behorden den Organen der ein-
zelnen Sozialversicherungen auf schriftiche und begrindete Anfrage im Einzelfall kos-
tenlos diejenigen Daten bekannt, die erforderlich sind fur.

« die Festsstzung, Anderung oder Rckiorderung von Leistungen
« die Verhinderung ungerechtfertigter Bezoge
« die Festsetzung und den Bezug der Beitrage
« den Rockgriff auf haftpfichtige Dritte
Die (kostenlose) Amts- und Venwaltungshilfe kommt demnach nur im Ausnahmefall zur
Anwendung, etwa dann, wenn eine:

h ki den nicht beansp kann bzw. nachweislich
nicht zum Tragen kommt. Dies tift beispielsweise zu, wenn dieser postalisch nicht mehr
erreichbar ist.

o
Krankenversicherung. Die Auskinfte, weiche die Zusatzversicherungen VVG betreffen,
sind kostenpfiichtig (CHF 20.00 zuzagiich alfalige Porto- und Versandkosten)

Im konkreten Fal haben Sie uns um routinemassige Auskunit ersucht, ohne dass dar-

hist, dass. Thnen obligatorisch
krankenversichert sind undioder diese die notwendigen Auskinfte verweigert hatten o-
der selber nicht in der Lage gewesen waren beispielsweise eine Wohnsitzbestatigung
einzureichen.

Wir ersuchen Sie deshalb, uns eine Kopie einer Rechnung oder der Police (Auszug)
zuzustellen, um feststellen zu konnen, ob ein Versicherungsabschluss nach KVG oder
VVG vorlegt.

Wir retournieren Ihnen Ihre Anfrage und bitten Sie, diese vervolistandigt wieder einzu-
reichen

25.02.2023

Freundliche Grosse 190
Private Dritte
HB Kapitel 4.4.5 / Auskiinfte an private Dritte
¢ Grundlage: §§ 15 und 16 IDAG
* Grundsatz: So viel wie n6tig — so wenig wie moglich!
(8§ 9 IDAG, Verhaltnismdssigkeitprinzip)
¢ Identitdt muss feststehen
* Berechtigtes Interesse ist zu belegen
¢ nur schriftliche Auskinfte erteilen
* einheitliche Formulare verwenden
* Kostenpflichtig Fr. 20.00
191

IDAG
§15 Bekanntgabe an Private

1 {ffentliche Organe geben Privaten Personendaten nur bekannt, wenn

a) sie dazu geselzlich verpflichtet sind, oder

b) die Bekanntgabe ndtig ist, um eine gesetzliche Aufgabe erfiillen zu kénnen,
oder

c) die um Auskunft ersuchende Person glaubhaft macht, dass sie ohne die
Bekanntgabe an der Durchsetzung von Rechtsanspriichen gehindert wird,
oder

d) die betroffene Person eingewilligt hat.

2 Offentliche Organe haben sich vor der Bekanntgabe von Personendaten an
Dritte iber deren ldentitit zu vergewissern.

192
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IDAG
§ 16 Datenbekanntgabe durch die Einwohnerkontrolle; Datensperre

Die Einwohnerkontrolle kann privaten Dritten im Einzelfall auf Gesuch
hin Namen, Vornamen, Alter, Biirgerort und Adresse einer Person

weitergeben, wenn diese berechtigte Interessen glaubhaft machen

Was fallt auf?

193

g o 12.08.03,bew Voumachain s Bop. . TG susgere
urcn BA Lz, s 011 205
[

Besta Dk e i Bornhurgs

194

Verlustschern i Prandung

05, November 2005

(" Cradirotom Ege
| Norowestscnveiz 4G |

Postuch |
| - 002 Buse

195

25.02.2023
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GEMEINDE MUSTER

Einwohnerkontrolle

Credireform Egeli Basel AG
Kreisbiro Nordwestschweiz
Abteilung Wirlschaftsauskinfte
Minchensteinersirasse 127
4002 Basel

Auskunft iiber Personendaten

Sehr geehrte Damen und Herren

Sie haben ber die unten enwahnte Person sine Auskunft verlangt und erhalten nachstehend
gestitzt auf § 16 Abs. 1 des kantonalen Gesetzes ber die Information der Offentichket. den
Datenschutz und das Archivwesen (IDAG) vom 24. Oktober 2006 eine Adressauskunft

Namo Muster
Vorame(n) Hans

Adress Hauptstrasso 99, 1111 Muster
Wegzugsort 4444 Bornhausen
Wegzugsadresse Tiefengraben 22

Bemerkungen

Freundiche Griisse

EINWOHNERKONTROLLE MUSTER

Mima Wilr Lotorn Emvommerontle

196
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Eventuell folgende Bemerkung anbringen:

«Erweiterte Daten bendtigen eine Begriindung»

197

Schweizerische Post / Swisscom / SBB = private Dritte

- schriftlich gegen Gebihr
- keine Weitergabe von Familien-/Haushalts-/Arbeitsinformationen

Spitaler = private Dritte

- telefonische + gebiihrenfreie Ausklnfte nur in Notfallsituationen !!

Versicherungen und Banken = private Dritte

- Achtung bei Versicherungen in Kombination mit Krankenkassen!

198
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DIEPOST 17

Gemeindekanzei
— 5064 Wittnau

s VAE vom

EW!
ON& 12_0A.2021

. h
Siehe auc
8.08.202

o Kiiens, 29, Septerber 2021

Adressanfrage

Sehr geehrte Damen und Herren

he Post stets beste Qualiat an. Briefe und

tiche Verz6gerung bel den Empféngern e, Dabei
v hressen fuhven zu

und Empfangen.

Dot wo die Post it auf Basis ihver eigenen Daten Auskunft oeben kanr, fihr sie im Aufirag ver
Kunden entspred chforschungen bei Diiten durch und unterstI12(<0 prvate Personen U
i el de o s

Die vorbegande Anfrage basiertauf einem Auftrag eines Kunden. Im beliegenden Formular finden Sic
die letzte beka Person, von der die aktuelle Adresse gesuch st Wir wien froh, e
Sie 2

onnen und gelengen deshalb mit der Bite an Sie, uns ciese neue Adresse mizutelen,

tung der beliegenden Ackessanfrage ausschlessich das

Wir danken hnen heralich fur die Unte

Freundiche Grisse

25.02.2023
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Datenschutzrevers
Die telt 16 Abs. 1des Gesetzes Uberdie

Information der Offentiichket, den Datenschutz und das Archivwesen (IDAG) vom 24. Oklober
2006 den Aniragum Adressauskunft derfolgenden Person (en).

4 Die Adressen werdenfrfolgenden Zweck abgegeben: "Akfualisierung Adressdater

*Post! bestimmt

+ DieWeitergabe dieser Adressen an Dritte istnichterlaubt
+ Werden Etikettier- an Dritt sind diese autdie

D: machen.
Dai L haftet die Einhattung der
Datenschutzbestimmungen
Name der Stelle:
Name der verantwortichen Persor "Name, Vorname"

Funktion der verantwortichen Person:

Untersenrift,

Freundliche Grilsse
EINWOHNERDIENSTE MUSTER

Kopie an Antragsteller/in

Datenschutzrevers_Einzelauskunft.doc

201
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Formular- und Listenauskiinfte
HB Kapitel 4.5/ Formular- und Listenauskinfte

¢ Listen und Etiketten an Amtsstellen

- Zweck der Bestellung muss bekannt sein
- keine Weitergabe von Daten, die nicht angefragt bzw.
benotig werden

Listen und Etiketten an private Dritte
- ideeller Zweck gemass § 9 Abs. 2 VIDAG muss erfillt sein
- keine Abgabe von Listen fiir kommerzielle Zwecke!

- Uberpriifung der zu verschickenden Unterlagen

202

25.02.2023

ZEWO-Giitesiegel

Stiftung Zewo

far
Spenden sammeinde Organisationen

Furspendende » | FurHilfswerke > | Das Gutesiegel\ | Uberuns >

Bedeutung Bedeutung
Was wird gepraft?

Verzeichnis

Die Zewo Gitesiegel zeichnet vertrauenswirdige Hiliswerke aus. Sie ehalten
Wie wird geprft? das Giltesiegel nach erfolgreich bestandener Prifung durch die Zewo und

werden regeimassig auf den gewissenhafien Umgang mit den innen
anvertrauten Mitteln kontroliert,

Anwendung
Kampagne
Das Gitesiege! steht i

« Zweckbestimmten, wirlschaflichen und wirksamen Einsatz der Witel
Information

+ unabhangige und zweckmassige Kontrollstrukiuren

~aufrichtige Kommunikation und faire Mittelbeschafiung

www.zewo.ch

(Das Giitesiegel, Verzeichnis der Hilfswerke mit Zewo-Giitesiegel) 203

* Abgabe von Listen und Etiketten an private Dritte
- gegen Unterzeichnung Datenschutzrevers (siehe nichste Folie)
- Gebihr gemass § 23 RMV
- Datenbekanntgabe in Form von Etiketten
- Liste soll nur soviel wie unbedingt nétigt enthalten!

* Personen mit Datensperre (klein und gross!) diirfen nicht auf
Listen erscheinen.

Ausnahme = Listen flir Amtsstellen (bzw. Einzelfallbeurteilung)

* Keine Listen/Etiketten an gewohnliche Private!
* Pro Senectute: sieche Newsletter Nr. 2013-03, 2012-01 + 02

204
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FAT11 Mister, 14.Juni 2015

Datenschutzrevers

Der unten aufgefuhrte Verein stellt aufgrund von § 16 Abs. 2 des Gesetzes tber die Information
der Offentiichkeit, den Datenschutz und das Archivwesen (IDAG) vom 24_ Okiober 2006 und § 9
Abs. 2 lt. ¢ der Verordnung zum Gesetz uber die Information der Offentlichkeit, den Datenschutz
und das Archivwesen (VIDAG) vom 26. September 2007 den Antrag um Adressabgabe der

“Auflistung der gewiinschten Daten™

in Form on Adressefikefter. Gleichzeitig wird von den nachstehenden Bestimmungen Kenntnis
genommen:

+ Die Adressen werden fiir folgenden Zweck abgegeben: 'Beschrieb'
+ Die Adressen sind zum einmaligen Gebrauch fur den bezeichneten Zweck bestimmt
+ Jede weitere Nutzung der Adressen, wie Mehrfachverwendung, Weitergabe oder das Kopieren
zur Erstellung einer Adresskartei usw. ist nicht erlaubt.
+ Werden Etikettier- und an Dritte sind diese auf die
D: fimerksam zu machen

Der Unterzeichnende haftet personlich fir die Einhaltung der vorstehenden
Datenschutzbestimmungen.

“Name, Vomarme"
Funktion im Verein

Unterschrift

IAdressefikeften ausgehandigt am
Freundliche Grusse
EINWOHNERDIENSTE MUSTER

Kopie an Antragsteller/in

Datenschutzrevers_Verein.doc 205
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Kindes- und Erwachsenenschutz
HB Kapitel 4.6.1 Kindes- und Erwachsenenschutz

- Keine Auskinfte Gber Kindes- und
Erwachsenenschutzmassnahmen erteilen
=>auch nicht an Amtsstellen
=>\lerweis an zustandige Stelle = Familiengericht (KESB)

- Link zum Schweizerischen Adressverzeichnis der
Kindes- und Erwachsenenschutzbehdrden KESB:
http://kokes.ch/de/organisation/organisation-kantone

206

Auskiinfte — Sonderfille

* Adoption
HB Kapitel 4.6.2 / Adoptionen

Anfragen an Aufsichtsbehorde weiterleiten:
Departement Volkswirtschaft und Inneres
Abteilung Biirgerrecht und Personenstand
Bahnhofplatz 3¢

5001 Aarau

* Amts- und Verwaltungshilfe gemiss Art. 32 ATSG, Art. 87 BVG
HB Kapitel 4.6.3 / Amts- und Verwaltungshilfe

- kostenlose Auskunft im Einzelfall
- Anfrage muss begriindet sein

207
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Datensperre «gross & klein»
HB Kapitel 4.4.3 / Datensperre

* §16 Abs. 3IDAG
Jede Person kann verlangen, dass die sie betreffenden Personendaten
nicht an private Dritte weitergegeben werden.

* Beantragung miindlich oder schriftlich
Angabe von Grinden = freiwillig

* Unterscheidung zwischen
- kleiner Datensperre(= Adresssperre) und
- grosser Datensperre (= Auskunftssperre)

* Auskunftssperre wird schriftlich bestatigt

* Antrag auf Aufhebung der Sperre hat schriftlich zu erfolgen

* Bei Geburt, Wiederzuzug, Wegzug von Haushaltsmitgliedern von
Personen mit Datensperre ist nachzufragen, ob die Datensperre auch
fur diese Personen zu gelten hat.

208
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Méchten Sie Ihre Daten sperren?

Eine Sperrung der eigenen Adresse und der persanlichen Daten kann voraussetzungsios und
ohne Angabe von Grinden bei den Eir dos Wohnortes mindich oder schrifich

Eine Datensperre zur Vermeidung von Werbesendungen st nicht notig, d:
Einwohmerdorsts kenen Handel i Adressen o Heroe.and Markotmgzsecks beeben

Wil man mit einer Datensperre erreichen, dass die Adresse for bewiligte Adressabgaben wie
2um Belspiel an Vereine fur ideelle Zwecke, poliische Parteien zur Forderung des poliischen
interesses oder gemeinntzige Organisationen gesperrt wird, genlgt eine  einfache
Adresssperre.

Eine valsandige Auskunfissperte verieet den Einvonnerdensten jegiche Auskunfisgabe

Wenn eine Auskunftssperre besteht, werden auch dann keine Auskinfte erteit, wenn die
Herausgabe im Sinne der nachgefragten Person sein konnte (beispielsweise bei Anfragen fir
de_Organisaion von Noavorzusemmenk il odet s - Kootabtmdnafima b
Bokanner).

Anderen Amisstellen werden trotz der Datensperre (Adress- und Auskunftssperre) Auskinfte
erti, sofen sie einen Rechisanspruch darauf haben.

Gestitzt auf § 15 des kantonalon Gesetzes uber die Information der Offentichkeit, den

Datenschuz und das Archivwesen (IDAG) werden Adressen und Dat

und Instiuionen trotz Auskunftssperre migeteit, sofern cie anfragende Stelle nachwelst, dass
i der Durchsetzung von Rechisansprichen gegeniber der batroffenen

Person hindert (zum Beispiel beim Vorliegen eines Kreditverrages mit Unterschrift der

nachgefragten Parson oder zur Erfullung eines gesetzlichen Aufirages wie Auskinfie an die

cbigatorsche Krankenersicheung), Womn dor Ineressemachueis i _oder mur

Person armogicht 2ur Aniage Selng 2u nehmen und isse zu bogrinden. Das detaians
Verfahen it auf der Homepage wyw aq.chidag (Leifaden for Behorden) einsehbar.
Merkblatt_Datensperre.doc
e Buabung dor Detonspers it gemass § 8 Ab. 2 de Vetordnung zum Gosetz et dio =
Wom\almn der Offentichkei, den Datenschutz und das Archivwesen (VIDAG) schiflich z

Muster Zofingen siehe Anhang Nr. 18

Haben Sie Fragen zur Datensperre?

tehe Verfugung.

209

Bestatigung der Datensperre
Sehr geehrter Herr

Wir beziehen uns auf Ihr Schreiben vom 01.01.99%9, mit dem Sie die Sperrung lhrer Personendaten
(Auskunftssperre) hinsichtlich einer Bekanntgabe an Private im Sinne von § 16 Abs. 3 des Gesetzes
tber die Information der Offentlichkeit, den Datenschutz und das Archivwesen (IDAG) verlangen.
Die entsprechenden Vermerke haben wir in samtlichen Datensammlungen der Einwohnerkontrolle
vorgenommen.

Sie sind berechtigt, jederzsit schriftlich das Gesuch um Aufhebung der Datensperre zu verlangen
(§ 8 Abs. 2 Verordnung zum Gesstz iiber die Information der Offentlichkeit, den Datenschutz und
das Archivwesen; VIDAG)

Hinweis: Diese Datensperre gilt nur fir die Einwohnerdienste und die von ihr gefiihrten Register.
Die Bekanntgabe von Daten, die bei anderen Stellen erfasst sind, wird dadurch nicht beriihrt. Soll-
ton Sie das Bedirfnis haben, weiters (Adress.) Daten sperren zu lassen (2.B. bei Bedrohungen, Be-
lastigungen etc.), empfehlen wir Ihnen, bspw. beim Strassenverkehrsamt, bei der Swisscom oder
beim Postamt entsprechende Gesuche (schriftlich) zu stellen. Bitte beachten Sie auch, dass die
Datensperre bei allfalligen friheren oder zukiinftigen Wohnorten separat gemeldet werden muss.

Freundliche Griisse
EINWOHNERDIENSTE ZOFINGEN
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Datensperre «von Amtes wegen»

Es kann bei Anfragen nicht generell § 16 Abs. 3 IDAG
angewandt werden.

Beispiel:

Bei getrennter Ehe wird nach dem anderen Partner gefragt
oder es geht um Unterhaltsbeitréige des geschiedenen
Ehepartners.

Auch ohne Datensperre ist abzuwagen, ob die Auskunft zu
verantworten ist. Vorsichtshalber ist das rechtliche Gehor zu
gewdhren.

211
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14. Gebuhren

HB Kapitel 9/ Gebiihren

Auszug Register- und Meldeverordnung (RMV), § 23 Abs. 1

Die Einwohnerkontrolle bezieht folgende Gebiihren:

a) Ausstellung des Heimatausweises CHF 20.—

b) Ausstellung einer Hauptwohnsitzbescheinigung CHF 20.-

c) Bescheinigung der Personalien und Ausstellung von
Lebensbescheinigungen CHF 20.-

d) Einzelauskiinfte aus dem Einwohnerregister an Dritte CHF 20.—

e) Listenauskiinfte aus dem Einwohnerregister CHF -.05/Person

mind. CHF 50.-
212

Gebiihren Einzel-/Listenauskiinfte RMv § 23

- Einzelauskinfte an pritte = CHF  20.-

- Listenausklnfte = CHF 0.05 pro Person, mindestens jedoch
CHF 50.-

- moglicher Gebihrenerlass bei politischen Parteien (§ 10 Abs. 2 VGPR)

neu seit Revision RMG

RMG $§ 25a
Ermdssigung oder Erlass von Gebiihren

1Die Gemeinden kénnen die Gebiihren in besonderen Fillen, wie
etwa bei Listenauskiinften an gemeinnditzige Institutionen oder
bei Bediirftigkeit, ermdssigen oder erlassen.

= Vernunft und Gleichbehandlung

213
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Auszug aus der Register- und Meldeverordnung (RMV)
§ 23 Abs. 2

Keine Gebiihren werden erhoben fir die

a) Ausstellung der Meldebestatigung bei der Anmeldung, bei
Erreichen der Volljahrigkeit sowie bei Anderung des
Personenstands, Namens oder Biirgerrechts,

b) Ausstellung von Heimatausweisen fiir Personen unter 18
Jahren.

214
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Auszug aus der Register- und Meldeverordnung (RMV)

§25

Auslagen, namentlich fiir Nachforschungen, Datentrager,
Kopien, Porti und Ubersetzungen, werden zusatzlich nach dem
tatsachlichen Aufwand in Rechnung gestellt.

215

Fachfragen von Verbandsmitgliedern
fachfragen@vae.gemeinden-ag.ch

Denise Zinniker
Einwohnerdienste Zofingen
Tel. 062 745 71 40

denise.zinniker@zofingen.ch
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